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A 2016. évi sportagfejlesztési tdmogatas elszamoldsakor lehetéség van a gyorsabb elszdmolas
érdekében a tdmogatds terhére elszamolni kivant tételek Excel fajlbol torténd importalasara az
Elektronikus elszamolasi rendszerbe.

A szamviteli alapbizonylatokhoz kapcsoléddan 3 tipusu importtabla készithetd:

1. Dologi jellegl (Szamla)
2. Kikildetési rendelvény
3. Bérjegyzék

Csak és kizarolag azok a minta excel fajlok haszndlhatdak, amelyeket a rendszerbél le lehet tolteni,
tehat az adatokat ezen excel fajlokba kell bemasolni egy masik fajlbol vagy manualisan beirni,
kitolteni. Az egyes mintafajlokban alapszintd ellenérzések talalhatdak, de importalas el6tt a rendszer
tovabbi ellendrzéseket végez az importalni kivant fajlokon.

Az import mintafdjlokat annyi példanyban kell elkésziteni, ahany felhasznalasi terlletre koltséget
kivan elszamolni a sportszervezet:
Példa: Ha egy sportszervezet ,Sportszakemberek bére és jarulékai”, ,Adminisztratori bér és
jarulékai”, , Terembérlet”, ,Hazai és nemzetkdzi edz6taboroztatas” felhasznalasi tertletekre kivan
koltséget elszamolni, akkor a kovetkez6 importfajlokat kell Iétrehoznia:
e Bérjegyzék tipusu mintafajl — 2 db
o Sportszakemberek bére és jarulékai
o Adminisztratori bér és jarulékai
e Dologijellegl mintafajl —2 db
o Terembérlet
o Hazai és nemzetkozi edz6taboroztatas
e Kiklldetési rendelvény — 1 db (csak szallitdsi, utazasi koltségek esetén!l)
o Hazai és nemzetkozi edz6taboroztatas

Mindegyik importtabla kihagyhatatlan része a TETELAZONOSITO ALKALMAZASA. Az importtdbla
készitéséhez mindegyik sportszervezet egyedi tételazonositokat kap a szerz8déskotéskor a 2/a
koltségvetésben megadott adatok alapjan. A tételazonositokat az elszamoldson belll az egyes
felhasznaldsi terlletek oldalan lathatjak, valamint az ,Elszamolas” mentpont, ,Elszamolasok”
almenUponton belll a ,MUveletek” oszlopban taldlhaté ,Tételazonositdk” gombra kattintva excel
fajlban is letolthetd.

Ez azt jelenti, hogy koltség csak a kéltségvetésben tervezett kiaddsnemre és felhasznadldsi
terlletre elszamolhato!

Abban az esetben, ha valamelyik sportszervezet olyan kiadasnemre és felhasznalasi teriletre szeretne
elszamolni, melyre a koltségvetésben O Ft-ot tervezett, keresse az MBSZ munkatarsait!

Az Elszamolasi Rendszerben az elszamoldsi fazisban minden sportszervezet megtaldlja az
importalashoz alkalmazhato tételazonositokat. A tételazonositék fixen 8 karakterbdl allnak, amelyet
a rendszer general egyedileg az elsd fazisban megadott adatok alapjan. Az excel fajlokba a
tételazonositok elé a # jelet nem kell beirni, valamint ha 0-val kezdédik egy tételazonositd, akkor az



excel az elsé 0-t automatikusan at fogja irni, de ettél figgetlenll az importalast a rendszer pontosan
el fogja tudni végezni!

Altalanos informacidk az elszamoldshoz:

Elszamolni kizarélag 2016. januar 1. és 2016. december 31. kozotti id8szakban kelt, a jelen id6szak
gazdasagi-pénzigyi eseményeihez kapcsoldoddan keletkezett szamviteli bizonylatokat lehet. Mind a
szamlak, a kikUldetési rendelvények, mind a bér jellegl kifizetésekre vonatkozd elszamolas
elfogaddsanak feltétele, hogy azok a tamogatasi idészakban (2016. januar 1. — 2016. december 31.)
pénzigyileg is teljesitettek legyenek. Ez konkrétan azt jelenti, hogy a szamla kelte, a szamla pénzugyi
teljesitése, valamint a gazdasagi esemény is ezen id8szakon belili kell, hogy legyen.

Az elszamolasra kerl8 szamlaknak meg kell felelnitk az altalanos forgalmi adorol szolé 2007. évi
CXXVII. torvény 169. §-a, a szamvitelrél szo6ld 2000. évi C. tv 167. §-anak (1) és (3) bekezdése,
valamint a 24/1995. (X1.22) PM rendelet szerinti tartalmi és alaki kovetelményeknek, és azt a
Kedvezményezett nevére és cimére kell kiallftani."

Nem elszamolhato tételek:

A teljesség igénye nélkil néhany nem elszamolhato tétel:

e késedelmi kamat,

o felszolitasi dij,

e birsagok,

o kotbérek,

e visszaigényelhets AFA,

e birdi tagdij,

e gépjarmU Gzemben tartasi koltségek (pl. biztositasi dij, navigacio..stb.)
e Jtigazolas,

e banki koltség,

e mobiltelefon-szamla

e add-tanacsadas koltsége

e versenyengedély dija (MBSZ altal kidllitott szamlak)

e Veteran- és Strandbirkdzas eseményekhez kapcsolddo koltségek
e egyéb, a palydzat céljdval nem 6sszefliggd koltség.

El6leg szamla nem rogzithetd, csak a hozza kapcsoldodd végszamla. Mindkettének a 2016.01.01-
2016.12.31-ig terjedd id6szakra kell szdlnia.

! Témogatasi Szerzédés VI./4.



YV VY

YV V V

1. Dologi jellegli (Szamla) import tablazat adattartalma:

Tételazonositd: KITOLTESE KOTELEZO. (A rendszer generdlja, Isd. Elszdmoldasi Rendszer.)
Szerz8dés (kapcsoldodd megrendelés) szama: kitdlthet6-nem kotelezd

Szémla sorszéma: KITOLTESE KOTELEZO. A szamla eredeti azonositd szédma.

Kibocsaté addszama: KITOLTESE KOTELEZO. A szamla kibocsatdja (eladd, szallitd) addszama.
Az elektronikus fellleten az addszam alapjan kerll sor a kibocsatd nevének generalasara.
Kibocsatd adodszamanak bevitelekor az addszam helyességét ellendrizni szikséges, csak
helyes adészamot kild el a rendszer az OPTEN kozhiteles adatbazisa felé, ahonnan valaszként
megkapja a kibocsatd nevét, székhelycimét, melyet igy a sportszervezetnek nem kell
megadnia (8stermeldk, szamlat kibocsatd maganszemélyek, Ggyvédi irodak nem taldlhatdak
meg ebben az adatbazisban, ilyen kibocsatok esetén keressék az MBSZ munkatarsait!).
Teljesités datuma: KITOLTESE KOTELEZO. (Alkalmazandd forméatuma: 2016-01-01) A szamldn a
,Teljesités id6épontja” mez6ben megjelend datum. (NEM a kifizetés, NEM a pénzigyi
teljesités datuma.)

Szamla kelte: Kitolthet6-nem kotelez6. A szamlan a ,Szamla kelte” mez8ben megjelend
datum. Szamla kelte nem lehet korabbi, mint a teljesités id6pontja.

Fizetési hataridd: kitolthet6-nem kotelezd. A szamlan a ,Szamla kelte” mezében megjelend
datum. Nem lehet korabbi, mint a teljesitési idépontja.

Kifizetés idépontja: Kitoltheté-nem kotelez6. A szamla banki utaldsanak vagy készpénzzel
torténd kiegyenlitésének a napja. A kifizetés id6pontja nem lehet korabbi, mint a teljesités
id6épontja.

Szamla bruttd értéke: KITOLTESE KOTELEZO. A szamlan szerepld bruttd dsszeg, fuggetlendl
attoél, hogy teljes mértékben kerll-e elszamolasra.

AFA mértéke: KITOLTESE KOTELEZO. A szamlan szerepld AFA mértéke. (Legodrdilé meni: 0 %,
5%, 18 %, 27 %, addomentes, vegyes.)

FONTOS! Abban az esetben, ha olyan szadmlat kivannak régziteni, amelyen tdbb AFA-kulcsos
tétel szerepel, (pl. szallas koltség 18%, étkezés koltsége 27%) AFA mértéke legdrdiil6 menibél
a ,vegyes” opcioét kell kivalasztani.

Szamla nettd értéke: KITOLTESE KOTELEZO. A szamldn szerepld nettd dsszeg, fuggetlendl
attdl, hogy a szdmla teljes 6sszege keriilt-e elszdmoldsra. A rogzitett bruttd dsszeg, és AFA
mérték megaddasat kdvetben a rendszer automatikusan kiszamolja a szamla nettd értékét.
Kifizetés mddja: KITOLTESE KOTELEZO. (Legordiilé meniibél: készpénz, 4tutalds.)

Kifizetési bizonylat szama: Kitolthet6-nem kotelezd.

Tamogatads terhére elszamolt Osszeg: KITOLTESE KOTELEZO. Itt a tdmogatds terhére
ténylegesen elszdmolt, a Tdmogatdsi Szerz6dés mellékletét képezd AFA nyilatkozat szerint
szamolt 0sszeget kell szerepeltetni.

Esemény / feladat / tevékenység / eszkdz leirdsa: KITOLTESE KOTELEZO. legordiilé meniibdl
véalaszthatd. A szamlan szerepl§ termék/szolgaltatas. Az excelben az 6sszes kivalaszthatd
opcid megjelenik, de importalasndl csak az adott felhasznalasi terllet, adott kiaddsneméhez
elszdmolhato tevékenységeket fogadja el a rendszer.

Megjegyzés: Kitdltheté-nem kotelezd. A sportszervezet dltal egyéb fontosnak tartott
informacio.




2. Kiklldetési rendelvény import tablazat adattartalma:

A sajat (maganszemély tulajdonaban |év8) gépkocsi hivatalos célu hasznalatakor felmeriald
koltségeket kikluldetési rendelvénnyel lehet elszamolni. A hazastars tulajdonaban [év§
személygépkocsi is sajdtnak mindsil.

A kiklldetési rendelvények elszamolasa kizardlag sorszamozott nyomtatvany igénybevételével
lehetséges.

A kiklldetési rendelvény import tablazat készitése soran is meg kell bontani egy adott kikildetési
rendelvényt a kikildetések célja szerint. Jellemz8en egy kiklldetési rendelvényen tobbféle Ut is
szerepel. A kiklldetési rendelvényen szereplé utakat felhasznalasi terllet (tételazonositd) szerint
kell Osszesiteni és az 0Osszesitett adatokat kell soronként az import tablazatban rogziteni. A
koltségtérités Osszege valtozatlan marad, csak a Tdmogatds terhére elszamolt ésszeg vdltozik
soronként.

Uti cél Felhasznalasi terilet

1. | Versenyrendezés Versenyrendezés

Hazai és nemzetkozi

Edz6tabor "y .
2. edzG6tadboroztatas

3. | Kozos edzés K6z0s edzés

Hazai és nemzetkozi
4. | Versenyeztetés versenyeztetés

Az Gzemanyagkoltségen felil el lehet széamolni KIZAROLAG sajat tulajdond, a kikiildetési rendelvény
készit6jének, illetve hdzastdrsanak tulajdondban allé személygépkocsik esetében amortizacios
koltséget is, melynek mértéke: 9Ft/km.’

A sportszervezet sajat tulajdonat képez6 gépjarmvel torténd utazds koltsége menetlevél és
Uzemanyagszamla benyujtasaval szamolhatd el a ,,Dologi jellegl (Szamla) import tablazatban”.
Uzemanyagszamlan elszamolt kdltség sem lehet magasabb, mint a NAV norma szerint
megallapitott koltség.

> Tételazonositd: KITOLTESE KOTELEZO. (A rendszer generalja, Lsd. Elszamolasi Rendszer.)

> Munkavallalé neve: KITOLTESE KOTELEZO. A kikildést végzé személy neve.

> Munkavallalé addazonositd jele: KITOLTESE KOTELEZO. Az addazonosité csak szamokat
tartalmazhat, és pontosan 10 karakter lehet.

> Az Uzemanyagdrak és az alap norma szerinti altaldnyra vonatkozéan tajékoztatdst kaphatnak a NAV honlapjarél:
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/fogyaszt normak/ginorma.html
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http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/fogyaszt_normak/gjnorma.html

> Elszdmolt hénap kezdete: KITOLTESE KOTELEZO. (A kikiildetési rendelvény csak egy adott
honapra vonatkozhat. Pl. 2016.év 01.ho)

> Elszdmolt hénap vége: KITOLTESE KOTELEZO. (A kikildetési rendelvény csak egy adott
honapra vonatkozhat. Pl. 2016.év 01.h¢)

> Kikildetési rendelvény sorszama: KITOLTESE KOTELEZO. A Kikilldetési rendelvény jobb felsé
sarkaban szerepl6 sorszam.

> Teljesités datuma: KITOLTESE KOTELEZO. A Kikildetési rendelvényen szerepld utolsd
kikildetés (,utolso ut”) vége.

> Koltségtérités Osszege: KITOLTESE KOTELEZO. A kikildetési rendelvényen az ,Osszesen”
sorban szerepl§ 0sszeg.

> Tamogatas terhére elszamolt dsszeg: KITOLTESE KOTELEZO. A tdmogatés terhére ténylegesen
elszamolt, zaradékban lévé 6sszeget kell beirni.

> Gépjarm{ tipusa: KITOLTESE KOTELEZO.

> Gépjarm{ rendszama: KITOLTESE KOTELEZO. (Formatuma: 3 bet(i-3 szam)

> Uzemanyag tipusa: KITOLTESE KOTELEZO. (Legordiild meniibél valaszthatd: benzin, gazolaj,
LPD autdgdz, elektromos)

» Kifizetést igazold bizonylat/kivonat sorszama: Kitolthetd-nem kotelezé.

» Kifizetés id6pontja: Kitolthet6-nem kotelezd.

» Megjegyzés: Kitolthet6-nem kotelezé.

3. Bérjegyzék import tablazat adattartalma:

Itt lehet rogziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Sportszakemberek bére és jarulékai, (beleértve
a Bérszamfejtett birdi dijakat, és jarulékait) az Adminisztratori bér és jarulékai, valamint a VersenyzGi
juttatds és jarulékai felhasznélasi teriletekhez tartozé6 BERSZAMFEITETT személyi kifizetéseket.

Minden olyan személyi kifizetés ide tartozik, amelynek van jarulék eleme. Az elszamolas alapja a
BERJEGYZEK. (A szamlas kifizetéseket a ,DOLOGI JELLEGU (SZAMLA) IMPORT TABLAZATBAN”
szukséges rogziteni. (pl. sportszolgéltatasrdl, edz6i tevékenységrél, birdi dijrél sz6l6 szamla stb...)

Mivel a bérek esetén a bér és jarulék kiilon kiadasnemként kezelendd, igy az elszamolasi rendszer
ezeket kilon elszamolandé tételként kezeli. Ez a gyakorlatban bérek rogzitésénél azt jelenti, hogy egy
honapra szold bért két kilon sorban kell az excelben feltlintetni. Azon tételazonositd esetén, amely
a bér kiadasnemet takarja, a tdmogatas terhére elszamolt jarulék mez8be O Ft-ot kell irni, mig azon
tételazonositd esetén, amely a jarulék kiadasnemet takarja, a tdmogatds terhére elszdmolt bér
mez@be kell O Ft-ot irni. Ettdl fuggetlendl a ,Nettd bér”, ,Bruttd bér”, ,Munkaltatot terheld jarulék”
mez&ket ki kell tolteni.

> Tételazonositd: KITOLTESE KOTELEZO. (A rendszer generalja, Lsd. Elszdmoldsi Rendszer.)

» Szerz6désazonosito: Kitolthet6-nem kotelezd. Munkaszerz6dés/Megbizasi
szerz8dés/Egyszer(sitett munkaszerzédés szama.

> Név: KITOLTESE KOTELEZO. Annak a munkavallalénak, megbizottnak a neve aki a
bérjegyzéken szerepel.

» Oklevél szdma: Kitolthet6-nem kotelezd. A végzettséget igazold dokumentum sorszama.



> Addazonositd jel: KITOLTESE KOTELEZO. Az addazonositd csak szdmokat tartalmazhat, és
pontosan 10 karakter lehet.

> Addézas moédja: KITOLTESE KOTELEZO. Legordiil6 meniibél vélaszthatd: Munkaszerzédés
altaldnos/EKHO, Megbizadsi normal/EKHO, Egyszerl foglalkoztatds. Megbizasi jellegl
munkaviszony kivalasztasanal a bérelszamolds kezdete, és a vége kozott lehetséges 1
honapnal nagyobb intervallumot megadni, egyébként nem. 1 hdnapnal kisebb intervallum
megadhato a kivalasztott addzas maodjatol fuggetlendl.

> Bérjegyzék szama: KITOLTESE KOTELEZO. Bérjegyzék azonosité szama, mellyel egyértelm(ien
beazonosithatd a dokumentum. Amennyiben Kedvezményezett eddig ezt nem alkalmazta,
kérjik a bevezetését.

> Bérelszamolas id&szakanak kezdete: KITOLTESE KOTELEZO. A bérjegyzéken 1évé id6szak kezd8

napja.
> Bérelszdmolas idGszakanak vége: KITOLTESE KOTELEZO. A bérjegyzéken 1évé idészak utolsd
napja.

» Bérkifizetés id6pontja: Kitoltheté-nem kotelez6. Nem lehet kordbbi, mint a bérelszdmolds
id6szakanak vége.

» Jarulék kifizetés id6pontja: Kitolthets-nem kotelezd. Nem lehet kordbbi, mint a bérelszamolas
id6szakanak vége.

> Nettd bér: KITOLTESE KOTELEZO. Kifizetett munkabér, megbizdsi dij: A munkavallalé részére
kifizetésre kerllt munkabér, beleértve az esetleges letiltasokat, melyet pénzigyileg mas
iranyba kell teljesiteni.

> Bruttd bér: KITOLTESE KOTELEZO. Teljes munkabér, megbizdsi dij, egyéb személyi jellegii
kifizetés: A bérjegyzéken szerepld brutté bér.

> Munkaltatdt terhels jarulék: KITOLTESE KOTELEZO. A munkaltatét terheld dsszes jarulék (PI.
szocidlis hozzdjaruldsi add, EKHO 20 % stb...). Amennyiben a bérjegyzékrél ennek Gsszege
nem allapithatd meg egyértelm(en, akkor egy kiegészité tablazatban kalon kérjuk
részletezni.
Az egyesilet, alapitvany nem alanya a szakképzési hozzajaruldsnak, ezért az egyesiiletnél,
alapitvanynal foglalkoztatott személyek bérkéltsége utan nem all fenn szakképzési hozzajarulds
fizetési kotelezettség, igy a tdmogatds terhére nem elszamolhatd. (2011. évi CLV. térvény)

> Tamogatas terhére elszdmolt bér: KITOLTESE KOTELEZO, abban az esetben, ha bér
kiadasnemre kivannak elszamolni bért, egyéb esetben O Ft-nak kell lennie. A tdmogatds
terhére ténylegesen elszamolt bér 6sszege.

> Tamogatds terhére elszamolt munkaltatdi jarulék: KITOLTESE KOTELEZO, abban az esetben, ha
jarulék kiadasnemre kivannak elszamolni jarulékot, egyéb esetben 0 Ft-nak kell lennie. A
tamogatas terhére ténylegesen elszamolt dsszeg.

> Megjegyzés: Kitolthet6-nem kotelezd.

Az importalas folyamata:

A minta import tablazatok (Dologi jellegl (szamla), Kiktldetési rendelvény, Bérjegyzék) elérhetbek,
és letolthet8ek az alabbi helyeken:

- MBSZ elektronikus elszamoldé rendszer feliiletén az egyes felhasznalasi teriiletek oldalan
az ,Importalds” gomb/ ,Mintafdjl letoltése” feliratra kattintva:
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Elszamolas
Teszt Egyesulet

El6z6 oldal 5. oldal - 1. Sportszakemberek bére és faruiékal & Kovetkezs oldal

Iktatdszam be/EGYRESZ_100-ELSZAMO02/00001/2016/MBSZ
Sportszakemberek bére és jarulékai elszamolasa

Jogcimhez tartozé tételek

#01011001 Alap tdmogatas 1. bérkbliség, egyéb személyi jellegl kifizetések 100 000 Ft t]

#01012001 Centrum tamogatas 1. bérkoltség, egyéb személyi jellegl kifizetések 100 000 Ft ?’_—I

- MBSZ elektronikus elszamold rendszer/Hirek, Aktualitasok/Importtablazatok

- MBSZ honlap: http://birkozoszov.hu/index.php?menu=31&a=text2

Az Elszamold Rendszer , Elszamolds” menlUpontjaban a Mlveletek oszlop/Szerkesztés sorra kattintva
megjelend fellleten minden sportszervezet megtaldlja az importalashoz alkalmazandé egyedi
tételazonositokat felhasznalasi teriletenként (lasd. legordilé meni), valamint a ,,Program tipusa”
(Alap tdmogatds, Centrum tdmogatds, Régids edz6tdbor, Ovodai Program, Edz6képzés) szerint
6sszhangban a 2/a koltségvetéssel.

Ezeket a tételazonositdkat kell beirni az import tablazat , Tételazonositd ” oszlopaba.

Fontos! Felhaszndlasi teriletenként szlikséges az import tablazatok Iétrehozasa:

1. Dologi jelleg(i (Szamla) import tablazat lehetséges felhasznalasi teriletei:

2. Sportszakemberek koltségtéritése

4. Adminisztracios koltségek

5. Anyagjellegl koltségek

7. Terembérlet

8. Hazai és nemzetkozi edz6taboroztatas

B. Versenyeztetés: Hazai és nemzetkozi versenyeztetés
12 - C. Egészségligy: Egészségligyi hattér biztositasa

13 - D. Versenyrendezés

14 - E. Sportfelszerelés, sporteszkoz

O O OO0 oo oo


http://birkozoszov.hu/index.php?menu=31&a=text2

o 15-1V. EdzGi képzés, tovabbképzés
o 16-V.Sz6nyegheszerzés

2. Akikuldetési rendelvény import tablazat lehetséges felhasznalasi teruletei:

8. Hazai és nemzetkdzi edz8taboroztatds - Szallitasi utazasi koltség

9. K6z06s edzés - Szallitasi utazasi koltség

B. Versenyeztetés: Hazai és nemzetkozi versenyeztetés - Szallitasi utazasi koltség
D. Versenyrendezés - Szallitasi utazasi koltség

3. A Bérjegyzék importtablazat lehetséges felhasznalasi teriletei:

o 1.Sportszakemberek bére és jarulékai
o 3. Adminisztratori bér és jarulékai
o 6. Versenyz@i juttatas és jarulékai

Felhasznaldsi teriletenként létrehozott import tabldk feltoltése az , Elszdmolds” menlpontban a
kapcsolddo felhasznalasi tertlet legdrdilé mentbdl torténd kivalasztasaval torténik:

Elszamolas
Aktiv méd € Bizonylat sablonok Ellenérzés Hibak listazasa

Teszt Egyesiilet
El6z6 oldal 13. oldal - 9. Kozos edzés v Kovetkez6 oldal

Iktatoszam: be/EGYRESZ_100-ELSZAMO001/00001/2016/MBSZ

Kozos edzés

Jogeimhez tartozo tételek

Azonosité Program tipusa Kiadasnem neve Elszamelhato koltseg
#09061001 Alap tamogatas 6. szallitasi, utazasi koltségek 100 000 Ft i}’_j
#09064001 Edzbi tAmogatas 6. szallitasi, utazasi koltségek 100 000 Ft E

Jogeimhez tartozd bizonylatok

Nincs feltdlitve bizonylat!

Kozos edzés jogcim teljesitettsége

Megnevezés Jogcimhez tartozo erték
Osszesen elszamolhatod szamlaérték 200 000 Ft
Eddig elszamolt szamlaérték 0Ft
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5. oldal - Sportszakemberek bére és jarulékai elszamolasa — Bér

6. oldal - Sportszakemberek koltségtéritése — Dologi jellegii/Kikiildetési rendelvény (szallitasi
utazasi koltség)

7. oldal - Adminisztratori bér és jarulékai — Bér

8. oldal - Adminisztracios koltségek — Dologi jellegii
9. oldal - Anyagjellegii koltségek — Dologi jellegii
10. oldal - VersenyzGi juttatas és jarulékai — Bér

11. oldal — Terembérlet — Dologi jellegii

12. oldal - Hazai és nemzetkdzi edz8taboroztatas — Dologi jellegii/Kikiildetési rendelvény
(szallitasi utazasi koltség)

13. oldal - K6z6s edzés — Kikiildetési rendelvény (szallitasi utazasi koltség)

14. oldal - Versenyeztetés: Hazai és nemzetkdzi versenyeztetés — Dologi jellegii/Kikiildetési
rendelvény (szallitasi utazasi koltség)

15. oldal - Egészséglgy: Egészségligyi hattér biztositasa — Dologi jellegii

16. oldal — Versenyrendezés — Dologi jellegii/Kikiildetési rendelvény (szallitasi utazasi
koltség)

17. oldal — Sportfelszerelés, Sporteszk6z — Dologi jellegii
18. oldal — EdzGi képzés, tovabbképzés — Dologi jellegii

19. oldal — Szényegbeszerzés — Dologi jellegii

Az kitoltott import mintafdjlokat az adott felhasznaldsi tertlet oldalan, az ,Importdlds” gombra
kattintva kell feltolteni: a , Tallézas” gomb megnyomadsaval a szamitégépikon meg kell keresnitk a
kitoltott import mintafajlokat, majd a ,Feltoltés” gombra kattintva a rendszer az abban taldlhato
adatok beolvassa, majd a beolvasott adatokat a fellileten megjeleniti.

Bizonylatok importalasa

A(z) sportszakemberek bére és jarulékai jogcim elérhetd bizonylat-tipusai

Tipus Mintafajl

Személyi jellegl Mintafajl letoltése

Tallézés... | Nines kijelolve f&jl. Feltoltés
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Fontos! Csak formailag hibatlanul kit6éltétt importtabla feltdltését engedélyezi a rendszer, ezért
kerjik, torekedjenek az importtablak pontos és hianytalan kitoltésére.

Hibas kitdltés esetén a rendszer a beolvasott adatok megjelenitésekor pirossal jelzi az importalando
adatokban a hibat, igy lehet6ség van az import tablazat javitasara, és a javitast kovetben az
importalas folytatdsara.

Abban az esetben, ha a mintafdjl formailag megfelel6, a z6ld ,Importalas” gombra kattintva
lehetséges a beolvasott adatok rendszerbe torténd importalasa. Ekkor torténik meg az importalandd
adatok tartalmi ellen8rzése, tehat a rendszer itt a beirt adatokat tartalmilag ellendrzi, itt is a hibakat
a rendszer az egyes sorok feldolgozdsakor jelzi. A hibasnak jelzett sorok beimportaldasa nem torténik
meg a rendszerbe, a jelzett hiba javitdsa utdn mar csak a hibas sorok importélasa sziikséges, tehat a
sikeresen beimportalt sorokat a javitas utan mar nem kell szerepeltetni az import excel fajlban!

Sikeres importalas befejezését kovetben a beimportalt koltségek az Elszdmolds / Jogcimhez tartozo
bizonylatok, valamint az Elszémolds / 4. oldal — Bizonylatok dttekintése menlpontban lathatoak,
statuszuk ,Szerkesztés alatt”. Adott sor/sorok modositasara, vagy akar torlésére az
Elszamolds/Jogcimhez tartozo bizonylatok, meniipontban van lehetlség!

FONTOS!
Adott sor szerkesztése, médositasa esetén az ablak bezarasat az "Ablak bezardsa" gombra kattintva
végezzék el!

Ellenérzés sordn a rendszer szamszakilag (Tamogatasi 6sszeg, Szakmai koltségvetés (2/a. melléklet),
40%-os személyi ardny, Adminisztrdcios kéltség 10% max. 500.000.-FT) ellen6rzi az adatokat.

Hiba esetén a ,Hibdk listdzasa” menlipontban részletes leirds talalhatd a javitandé tétellel/tételekkel
kapcsolatban.
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