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A Magyar Birkdzo Szovetség (tovabbiakban: MBSZ) EIndkségének hatdrozata értelmében az MBSZ
tamogatast nyujtott tobb sportszervezet (tovabbiakban: Kedvezményezett) részére. A Tdmogatas
nyujtasanak, felhasznalasanak, elszamolasanak feltételeir6l az MBSZ és Kedvezményezett
Tamogatdsi Szerzédést kotott (MBSZ 4642-3/2016. sz.).

Jelen Utmutatd segitséget kivan nyujtani a tdmogatott szervezeteknek abban, hogy tdmogatasi
elszdmoldsaikat minél pontosabban nyujtsdk be. Kérjik Onoket, hogy az elszdmoldsok gyors és
gordulékeny elfogadasa érdekében torekedjenek az elszamolasokhoz csatolt dokumentaciok
hianytalan és hatarid6ben torténd benydjtdsara. Sziveskedjenek az elszdmolasi csomag
dsszeallitasakor a lehetd legnagyobb gondossaggal eljarni.

Kérjik, hogy az elszamolasok elkészitésekor a 16. szamu melléklet — Tajékoztatd az allami sportcélu
tamogatas felhasznaldsa soran iranyadd benchmark rendszerrdl - iranymutatasait figyelembe venni
sziveskedjenek, kilonos tekintettel a targyi eszkdzok, valamint a szallas és étkezés maximalisan
elszamolhato értékhataraira.

I. Altaldnos kévetelmények

Az elszamoldsi kotelezettség teljesitése sordan a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlen, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfelel6en, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott kerllt felhasznalasra. A pénzlgyi elszamolas célja, hogy a Kedvezményezett
a palyazatban vallalt feladatok megvaldsitasa soran felmerllt kiaddsokat és a feladatok
megvalositasat bizonylatokkal alatamassza.

A pénzlgyi elszamoldas alkalmaval az adatok e célra kialakitott elektronikus rendszerben
(www.mbsz-elszamolas2016.flexinform.hu) torténd rogzitése mellett a Magyar Birkdzé Szovetség
részére meg kell kiildeni a szamviteli bizonylatokat (szamla, kikildetési rendelvény, bérjegyzék) és a
hozzajuk tartozéd hattér dokumentumokat, valamint a tdmogatdsi szerz6dés részét képezd
mellékleteket papir alapon is. Kérjlk, Ggyeljenek ra, hogy mindig az adott id6szakra vonatkozé linket
hasznaljak.

A papir alapon bekildend ELSZAMOLASI CSOMAG tartalma:

1. szamviteli bizonylatok (szamla/bérjegyzék/kikildetési rendelvény)
2. szamviteli bizonylatok hattér dokumentéciodja (Lsd. Elszamolasi Utmutatd)
3. tdmogatasi szerzédés kapcsoldodd mellékletei (1.3.4.5.6.7.9.19.)

Az elszamolds csak abban az esetben fogadhatd el, ha az elektronikusan feltdltott tartalom
megegyezik a papir alapon benyujtott dokumentumokkal.*

! Témogatasi Szerzédés VI./1.
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Az elszdmolas mellékleteit - 1.3.4.5.6.7.9.19. sz. mellékleteket - 1 EREDETI PELDANYBAN minden
oldalon alairva, egyesiileti bélyegzbvel ellatva sziikséges bektldeni.

A 2016. évtél az elszamolasi csomagot papir alapon az alabbiak szerint kell sszedllitani, és benyujtani:

A félreértések elkerilése érdekében minden beklldétt szamviteli bizonylatra (szamla/ kikildetési
rendelvény/bérjegyzék) és hozza kapcsolddd hattér bizonylatra jél olvashatéan ra kell irni, hogy az
Elszdmold Rendszerben hanyas sorszammal szerepld bizonylathoz tartozik. Amennyiben egy hattér
bizonylat tébb sor aldtdmasztdsara is szolgal (pl. egy versenykiirds érinthet kiklldetési rendelvényt,
étkezést, szallast, nevezési dijat is), akkor kérjik mindegyik hozzd tartozo sorszamot rairni.

Az Elszamold Rendszer a felrogzités sorrendjében minden bizonylat mellett megjelenit egy
automatikusan generalt folyamatos sorszamot, kilon a szamlakhoz, a kikildetési rendelvényekhez
és a bérjegyzékekhez kapcsoldoddan. A 4. és 5. sz. mellékletekben is ezen sorszamok szerint egymas
utan jelennek meg a felrogzitett bizonylatok.

A 4. sz. mellékletben a felrégzitett szamlak és kikildetési rendelvények, az 5. sz. mellékletben a
bérkifizetési jeqyzékek jelennek meg.

e A PAPIR ALAPON BENYUJTOTT SZAMVITELI BIZONYLATOKAT is ezen sorszamoknak megfeleléen,
egymas utani sorrendben KELL OSSZEKESZITENI.

e Minden szamviteli bizonylathoz csatolni sziikséges a hozzad kapcsolodd hattérdokumentumokat. A
kilonb6z6 koltségekhez kapcsoldodd hattérdokumentumok listdja megtaldlhatd az Elszamoldsi
Utmutatdéban. (Bizonylattipusok (Kiaddsnemek)— Csatolandé dokumentumok - . oldal”.

e Az Elszdmold Rendszerbél kinyomtatott, valamint minden oldalon aldirt, és egyesileti bélyegzbvel
elldatott mellékleteket az Elszamoldsi csomag elejére kell tenni. (1.3.4.5.6.7.9.19.)

Az elektronikusan felrogzitett adatokbdl (szamlak, kikildetési rendelvények és bérkifizetési
jegyzékek) automatikusan generalja az Elszdmold Rendszer a mellékleteket. Minden rendszer ltal
generalt mellékletet nyomtatni kell, ami megjelenik a fellleten.

Sziveskedjenek az elszamolni kivant szamviteli bizonylatokon szerepl adatokat a lehet6 legnagyobb
gondossaggal felrbgziteni az elektronikus rendszerben, mert az esetleges javitdsok a generalt
mellékletek egy részének ismételt bektldését vonjak maguk utan. (1.4.5.7.)

Amennyiben a fenti kritériumok nem teljeslilnek, akkor Tamogatonak jogaban all az elszamolasi
csomag Ujrarendezésre torténd visszakildése, melynek hatarideje 8 naptari nap.

A bizonylatokat — beleértve a mellékleteket, kimutatdsokat, 0Osszesit6ket, hitelesitéseket,
zaradékolasokat — kizarolag az egyesiilet képviseletére jogosult személy irhatja alda. Amennyiben az
egyesllet a képviseletet meghatalmazott uUtjan gyakorolja, az aldirasra meghatalmazast kérjiik
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csatolni®>. Az adott tamogatasi szerz8désre vonatkozd meghatalmazas minden Utemhez
kapcsoloddan megtalalhatd a www.birkozoszov.hu internetes oldalon. Kérjiik a bizonylatokat az
aldirds mintdn (vagy meghatalmazdson) szereplé aldirdsnak megfelel6en aldirni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzlgyi elszamolasban bekildott hitelesitett masolatokon a hitelesit8
alairasaként szignét csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a szigndéra vonatkozd
eredeti nyilatkozatot is csatolnak a pénzigyi elszamolashoz, amely nyilatkozatnak tartalmaznia kell a
szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek a teljes aldirasat, a szignojat, tovabba a
nyilatkozatot hitelesitd két tanu nevét, lakcimét, alairasat.’

Elszamolni kizarélag 2016. januar 1. és 2016. december 31. kozotti id8szakban kelt, a jelen id6szak
gazdasagi-pénzligyi eseményeihez kapcsoldddan keletkezett szamviteli bizonylatokat lehet.

Mind a szamlak, mind a kikuldetési rendelvények, mind a bér jellegl kifizetésekre vonatkozd
elszamolas elfogaddsanak feltétele, hogy azok a tdmogatasi id6szakban (2016. januar 1. — 2016.
december 31.) pénzlgyileg is teljesitettek (kifizetettek) legyenek. Ez konkrétan azt jelenti, hogy a
szamla kelte, a szdmla pénzlgyi teljesitése, valamint a gazdasagi esemény is ezen idészakon bellili kell,
hogy legyen.

A tamogatads terhére csak azok a koltségek szamolhatdk el, amelyek kdzvetlenill kapcsolddnak a
tamogatas céljahoz, megfelelnek a koltséghatékonysag elvének, és nem haladjak meg az adott
piacon altaldanosan elfogadott mértéket. A személyhez kapcsoldodd kiadasok kozil csak azok
szamolhaték el, amelyek a tamogatasi szerz8dés végrehajtasaban kdzvetlenil részt vevd
személyekhez kapcsolédnak. Az elszamolni kivant koltségeknek 6sszhangban kell allniuk a
szerz8déskotéskor elkészitett Szakmai programmal. (18.sz. melléklet)

Az adott id&szakban felmeril6 koltségkategdridk besoroldsat tartalmazd segédlet, az Importalasi
tajékoztatd, valamint az elszamolas soran benyujtandd dokumentumok Mintai megtaldlhatdak a
http://birkozoszov.hu/index.php?menu=31, illetve az Elektronikus Elszamold
Rendszer/” Aktualitasok, Hirek” menipontja alatt.

> Nem elszamolhaté tételek:

A teljesség igénye nélkil néhany nem elszdmolhato tétel:

e késedelmi kamat,

e veteran-és strandbirkdzassal kapcsolatos koltségek,
o felszolitasi dij,

e birsagok,

o koOtbérek,

2 Meghatalmazas minta taldlhato az Elszamolé Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letélthet6 az MBSZ

honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

® Szigné nyilatkozat minta tallhaté az Elszamold Rendszerben az Aktualitdsok, hirek oldalon valamint letélthets az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)



http://www.birkozoszov.hu/
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e visszaigényelhet§ AFA,

e birdi tagdij,

e gépjarmU Uzemben tartdsi kdltségek (pl. biztositasi dij, navigacid..stb.),
e atigazolas koltsége,

e bankikoltség,

e mobiltelefon-szamla,

e ado-tanacsadas koltsége,

e versenyengedély dija (MBSZ altal kidllitott szamlak),
e Veteran, és Strand birkdzo eseményekhez kapcsolddo koltségek,
e egyéb, a palyazat céljaval nem dsszefliggd koltség.

El6leg esetén kizardlag a végszamla elszamolhatd. A végszamlat kell zaradékolni is. A végszamla
elfogadasanak feltétele azonban, hogy csatolva legyen hozza az el6leget tartalmazo el8legszamla,
mely 2016. januar 1. és 2016. december 31. kozotti id6szakra kell, hogy essen. Mind az
el6legszamlanak mind a végszamlanak csatolni kell a kifizetését igazold szamviteli bizonylatat is,
melynek ugyancsak a 2016.01.01-2016.12.31-ig terjedé id8szakra kell széInia.

Il Formai kévetelmények

Az elszamolasra kerlld szamlaknak meg kell felelnitik az altalanos forgalmi adordél szold 2007. évi
CXXVII. torvény 169. §-a, a szamvitelrél szold 2000. évi C. tv 167. §-anak (1) és (3) bekezdése,
valamint a 24/1995. (X1.22) PM rendelet szerinti tartalmi és alaki kovetelményeknek, és azt a
Kedvezményezett nevére és cimére kell killitani.*

Az elszdmolas mellékleteinek aldirdsahoz, valamint az elszamolds bizonylatainak hitelesitéséhez kék
szin( toll hasznalata kételezd.

Kérjuk, lehet6ség szerint kertljék a fekete egyesileti bélyegzé hasznalatat.

Az eredeti szamlanak tartalmaznia kell a kdnyvelés tényét igazold kontirszamokat, a kdnyvelés
ddtumdt és a kényveld aldirdsdt. EZUTAN kérjik a mdsolat elkészitését és annak hitelesitését.
(Utdlag — masolaton — torténd kontirozast nem all médunkban elfogadni.)

Az elszamolds dokumentumain hibajavité hasznalata TILOS!

Az elszdmoldsi dokumentacid elkészitése soran a kés6bbi félreértések elkeriilése érdekében
mellGzzék a fekete szin( toll hasznalatat.

Amennyiben a szdmldn javitds tértént, az aldbbiakat kérjiik figyelembe venni:
- gépiszamla kézzel nem javithaté
- amennyiben adot érint6 tétel kerll javitasra, az csak helyesbité szamla kibocsatasaval
lehetséges

* Tdmogatasi Szerzédés VI./4.
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- aszamlat mindig a szamla kibocsatdjaval kell javittatni.

A szamla szabalyos javitasdanak mddja: hibds tétel athldzasa oly modon, hogy az olvashaté maradjon,
majd a helyes tétel rairdsa, a javitas datuma, a javitast végz8 aladirdsa. Ezt kdvetben kérjik a szamla
masolasat és hitelesitését.

Kerjik, Ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeldljon
meg és ne id@szakot. Az id&szakot (pl. bérleti dij esetén) kérjik a szamlan taldlhatd megnevezés
oszlopban feltlintetni.

o Teljesitésigazolas:

Célja annak igazoldsa, hogy a Megbizd (jelen esetben az Egyestlet) elismeri, hogy a szamla kifizetése
el6tt meggy6z6dott a Megbizott altal vallat feladatok szabalyos teljesitésérdl.

Minden szolgaltatashoz— fliggetlenll a szamla végosszegétdl -, illetve bruttd 100.000,- Ft vagy annél‘
nagyobb 6sszegl szamlak esetén csatolni kell a teljesitésigazolést.\

A teljesitésigazolast fel lehet vezetni az eredeti szamlara kék tollal vagy pecséttel is, illetve torténhet
kilon dokumentumban is.

Teljesitésigazolasra csak a szervezet hivatalos képviselGje jogosult. (llletve megbizas alapjan mas
megbizott személy.)

- ,Teljesitést igazolom” szbveg feltlintetése az eredeti szamlan. (Javasoljuk pecsét
hasznalatat.)

- hivatalos képvisel6 aldirasa

- teljesitésigazoldas datum

Csak olyan teljesitésigazoldst dll mddunkban elfogadni, ahol a teljesitésigazolds datuma a kifizetést
megelézi.

(Amennyiben a szerz6dés a szamla kiallitdsanak feltételeként szabja meg a teljesitésigazolds
kiallitasat, ugy a teljesités igazolas datuma a szamla kiallitasanak datumanal nem lehet régebbi.)

Kérjiik, hogy a teljesitésigazolds MINTAK tartalmét a szamla és a kapcsolddd hattérdokumentumoknak
(pl. szerz6dés/megrendeld) megfelel6en — az elvégzett feladatok, idGszak megjeldlésével- aktualizalni
sziveskedjenek.’

Folyamatos teljesités esetén kérjik a teljesitésigazolasban a vonatkozd idészak feltliintetését is.

> Teljesitésigazolas mintak taldlhatok az Elszamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letélthetd az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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o Zaradékolas:

A szamviteli bizonylatok eredeti példanyan feltliintetett — tamogatasi szerzédés altal meghatarozott
- szOveg, amely garantdlja a Tdmogatod felé, hogy a felé elszamolt 6sszeg mas tdmogatads terhére
nem kerill elszamoldsra. gy elkeriilhetd az egyes tételek dupla finanszirozasa.

ﬁ

A zaradékolas szovegének tartalmaznia kell a szamla végosszegébdl a tamogatas terhére elszamolni
kivant pontos Osszeget és az adott palyazat palyazati azonositojat. Kérjuk, figyeljenek azokra a
szamlakra, amiknek nem a teljes 6sszegét kivanjak elszamolni. Fontos, hogy a zaradék pontosan azt
az 0Osszeget tartalmazza, amelyet az Elszamold rendszerbe is beirnak a ,Tamogatas terhére
elszamolt 6sszeg” mezGbe.

Az elszamolds bizonylatainak minden oldalat zaradékolni kell.

Zaradékolasra kerul6 bizonylatok:

e szamla
o Dbérjegyzék/fizetési jegyzék
e kiklldetési rendelvény

A zaradékolt eredeti bizonylatokat kérjik lemasolni, majd a hitelesitett masolatot résziinkre
megkildeni. (Utélag — masolaton - zaradékolt bizonylatokat nem all médunkban elfogadni.)
Amennyiben az elszdmoldsra kerllt szdmlan tobb zaradék is szerepel, vagyis tébb forrasbdl kerdl
finanszirozasra, a zaradékolt dsszegek egyitt nem haladhatjdk meg a szamla (AFA nyilatkozat
szerinti) értékét.

o Hitelesités:

Célja annak igazoldsa, hogy a masolati dokumentum tartalma minden tekintetben megegyezik az
eredeti dokumentum tartalmaval.

A pénzlgyi elszdmolds sordn benyujtott bizonylatokat, és a hozzdjuk kapcsolddo
hattérdokumentumokat, hitelesitett masolat formadjadban kell benyujtani az MBSZ részére 1
példanyban. A zdaradékolt szamviteli bizonylat fénymasolatdra, valamint a hozzad kapcsolodd
hattérdokumentumra kék szinl pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni az ,Az eredetivel mindenben
megegyezd hiteles mdsolat.” széveget.

Az elszamolas bizonylatainak, és hattérdokumentumainak minden oldalat hitelesiteni szikséges. (P!I.
tobboldalas szerzddés, tobboldalas szamla...stb.)

Hitelesitésre kerilé bizonylatok, dokumentumok:
e Minden olyan bizonylat, dokumentum, amelyb&l masolatot kildenek be résziinkre.
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Hitelesités tartalma:
e Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat. ” szoveg
Hivatalos egyesileti bélyegzd
A hitelesit8 alairasa
A hitelesités datuma

A rossz min@ség(, olvashatatlan vagy nem teljes terjedelmében lathatd fénymasolatokat nem all
modunkban elfogadni.

Az idegen nyelv(i dokumentumok esetében a dokumentum hitelesitett masolatdnak egyszerd
forditasat kérjuk csatolni®.

A pénzlgyi elszamolas soran azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kulfoldi
pénznemben kerll meghatarozasra és igy a gazdasagi eseményt alatdmasztd bizonylat (szamla) is
kilfoldi pénznemre szdl, az 1. sz. mellékleten — Osszesitett elszdmoldsi tablazaton és a 4. sz.
mellékleten - Szamladsszesitén - a szamla targyat magyar nyelven is, tovabba a szamla 6sszegét a
szamla pénzilgyi teljesitése napjan érvényes MNB kdzéparfolyaman forintra atszamitva is fel kell
tintetni.” Ez esetben szilkséges csatolni az adott napi drfolyam igazoldsat is, mely letdlthets az MNB
honlapjardl. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes) Fontos alaki kovetelmény tovabba, hogy az
atszamitasnal alkalmazott MNB kozéparfolyamot a szamlan is sziikséges feltiintetni.

1. Az elszamolds menete

o Hatarozatok, kommunikacio

Az elszdmoldssal kapcsolatos kommunikdcié a 2016. évtdél a tovdbbiakban az Elektronikus
szerzbdéskotési és elszamoldsi rendszeren keresztiil zajlik. Ez azt jelenti, hogy a kikildésre kerult
hatarozatok elkésziltérdl értesitd e-mailt kildink a szerz6déskdtés sordn megadott e-mail cimekre.

Hatadrozat keriil kikiildésre a kévetkezbkrél:

szerzddéskotés hidnypdtldsdra térténd felhivds
szerzddéskoteés elfogadadsa

elszamolds hidnypotidsdra térténd felhivds
elszamolas elfogaddsa

ALk

A kiklldésre kerllt hatdrozat az Elektronikus szerz6déskotési és elszamolasi rendszerbe torténd
belépést kdvetSen a ,Dokumentumok” meniipontban vehetd at elektronikusan az ,Atvétel” gombra
kattintva. Ezt kovetden a ,,Dokumentumok” menlpontban barmikor megtekinthetd a tdmogatashoz

6 EgyszerU forditas minta taldlhato az Elszamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letolthetd a honlaprél is.
(www.birkozoszov.hu)
’ Tdmogatasi Szerz8dés V./7.
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kapcsolédd teljes levelezés a szerz6déskotéstél az elszamolds lezardsaig. A kikildésre kerdilt
dokumentumot 5 napon beliil at kell venni.

A hatdrid6k betartdsa érdekében fontos, hogy rendszeresen |épjenek be az elektronikus rendszerbe
ahol fontos Uzeneteket, és informacidkat kaphatnak.

Az adott évi Elszamold felllet megnyitasat kovetéen automatikusan az ,Aktualitdsok, hirek” oldal
nyilik meg, ahol az aktualisan fontos informacidkat olvashatjak az egyesuletek.

Figyelembe véve az esetleges hidnypdtidsi hatdridbket kérjiik, hogy az elszamolds benyujtdsdt ne
hagyjdk az utolso pillanatokra.

A Magyar Birkézé Szévetség pozitiv megitélésének fenntartdsdhoz nagyban hozzdjdrulnak azok az
egyesliletek, akik a hatdrid6k pontos betartdsdval lehetévé teszik, hogy az MBSZ is idében
benyujthassa a tovdbbadott tdmogatdsok elosztdsdra vonatkozo projektjiének elszémoldsat az Emberi
Eréforrdsok Minisztériuma felé.

Amennyiben a kiklldott hidnypotlas esetlegesen nem egyértelmd, javasoljuk az e-mailben torténd
informaciokérést, a telefonos egyeztetést, illetve a személyes konzultacid kezdeményezését.
Személyes konzultdcio esetén kérjiik, hogy elézetesen idépontot egyeztetni sziveskedjenek.

A hidanypétlast a Kedvezményezett 8 naptdri napon belil kételes teljesiteni.
A hatarid6k elmulasztasa bintetést vonhat maga utan.

Amennyiben a hianypdtlas nem teljes kord, vagy benyujtasa hataridén tul torténik, Tdmogatdnak
jogaban all az elszamolds elutasitdsa, és Uj elszamolas benyujtasanak kérése. A hidnypodtlas
elbirdldsara Tamogatdénak 90 nap all rendelkezésére.®

A Kedvezményezett koteles az elszamolasra benyujtott dokumentumokat elkildnitetten és
naprakészen tarolni. Az elkllonitett nyilvantartasra az esetleges ellendrzések pontos és szabalyszer(

lefolytatdsa érdekében van szlkség.

o Elszamolastipusok

Az elektronikus rendszer az aldbbi linken érhetd el:
(mbsz-elszamolas2016.flexinform.hu) (www. nélkdl!)

Elszamolds megkezdése el6tt Elszamolds / Alapadatok/ ,Elszamolasok alapadatainak
kezelése” oldalon be kell irni az Elszamolast kitolté személy adatait:

- Név

- Telefonszam

- E-mail cim

® Tdmogatasi Szerzédés VI./8.
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Az elszamolds rogzitésének megkezdése el6tt minden szervezetnek ki kell valasztania azt az
elszamolastipust, amit rogziteni kivan. Az elszamolas tipusa attol fligg, hogy a tdmogatasi 6sszegnek
hany %-at kivanjak elszamolni.

A rogziteni kivant elszamolastipus kivalasztasa legordilé menUbdl lehetséges az Elszamolasi
rendszer , Elszdmolasok” menupont/”Uj elszdmolas létrehozésa” gomb lenyomdsa utan.

Az elszamolas tipusanak kivalasztasat kovetéen a rendszer listazza, hogy a kivalasztott elszamolas
tipushoz milyen mellékletek generaldsa és bekildése szikséges (Ldsd. ,, Nyomtatandd mellékletek”),
tovabbd az MBSZ altal fontosnak tartott informaciok (Ldsd. ,Megjegyzés”) is megjelenitésre
kerdlnek.

Elszamolas

Elszamolasok

Elszamolasok

Uj elszamolas Iétrehozasa

Elszamolas tipusa

1. részelszdmolds, min. 70%-ban elszamol ~
=3
Nyomtatandé mellékletek: Megjegyzés:
45 sz Abban az esetben valaszthatd, ha az 1. részelszamolas alkalmaval 70%-99,09% kozotti aranyban kerliinek rigzitésre a
5.5z (ha bért rbgzit) koltségek.
# Iktatoszam Tipus Datumok Osszesen elszamolt 6sszeg Elszamolandé osszeg Statusz Miiveletek
1.
be/KETRESZ_T70- feralard = P #) Szerkesztés
1| ELSZAM001/00001 ;ﬁfn‘e?'gnggg:fs' dT?t"abbL 3288031Ft 11600 000 Ft Szerkesztés alatt I'_. R
12016/MBSZ - 0% atumol E2) Tételazonositok

elszamol

» Atdmogatds teljes dsszege két részletben (70%-30%) kertil utaldsra, amennyiben a teljes
tdmogatdsi dsszeg tébb mint 800.000,- Ft.

Ebben az esetben a kovetkezé moédokon lehet elszamolni:

1. 1. részelszamolas, min.70%-ban elszamol: abban az esetben kell kivalasztani, ha a szervezet az
1. részelszamolas alkalmaval a teljes tdmogatasi 0sszeg 70%-99,99% kozotti részével szamol
el. (Hatarid6 2016.09.01.)

Bekiildend6 mellékletek: 4. sz. 5. sz. (5. sz. melléklet csak bér régzitése esetén sziikséges.)

2. 100%-ban elszamol (utalds 2 6sszegben): abban az esetben kell kivalasztani, ha az egyesulet
az 1. részelszamolds alkalmaval mar a teljes tamogatasi 6sszeggel el kivan szamolni. (Hatarid6
2016.09.01.)

Bekiildend6 mellékletek: 3. 4. 5. 6. 7. 19. (5. sz. melléklet csak bér régzitése, 19. sz. melléklet
csak beruhdzds rogzitése esetén sziikséges.)

3. 2. részelszamolas, végelszamolas: abban az esetben alkalmazando, ha az 1. részelszamolas
bekildése, és lezardsa utan a szervezet be kivanja nyujtani a végelszamoldasat, és elszamolja a
teljes tdmogatasi 6sszeget. (Hatarid6 2017.01.05.)
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Bekiildend6 mellékletek: 3.4.5.6.7.19. (5. sz. melléklet csak bér régzitése, 19. sz. melléklet
csak beruhdzds rogzitése esetén szlikséges.)

Két részben (70-30%) torténd elszamolds esetén egyszerre csak egy elszamolas lehet szerkesztés
alatt, mindaddig nincs lehetéség a végelszamolds |étrehozasara, amig az 1. részelszdmolds nem

kerdlt az MBSZ altal lezarasra, elfogadasra.

» Tamogatas teljes 6sszege egy dsszeghen (100%) keriil utaldsra, amennyiben a teljes tamogatasi
0sszeg kevesebb, mint 800.000,- Ft.

Ebben az esetben a kovetkez6 mddon lehet elszamolni:

1. 100%-ban elszamol (utalds 1 6sszegben): Ebben az esetben a teljes tdmogatdsi dsszeggel egy
Osszegben (100%) el kell szamolni a tédmogatds elszdmolasanak végs6é hataridejéig,
2017.01.05-ig.

Bekiildend6 mellékletek: 1. 3. 4. 5. 6. 7. 19. (5. sz. melléklet csak bér régzitése esetén, 19. csak
beruhdzads régzitése esetén sziikséges.)

Minden tamogatasban részesilé sportszervezet koteles a tdmogatds felhasznalasardl legkésGbb
2017.01.05-ig teljes korden elszamolni. °

Amennyiben el kivdnnak térni a megadott hatdridéktél (az elszdmolds bekildésére és a
hidnypdtldsra vonatkozoan is), akkor ezt kizdrdolag e-mailben kérhetik az aldbbi e-mail cimen:

Kalman Tibor, KSF koordindtor — kalmantibi57@gmail.com

o Adatrogzités:
Az elszamolas létrehozasa utan, az elszamolas tovabbi szerkesztésre, és modositasara a ,, Mlveletek
oszlop - Szerkesztés ikonra” kattintva van lehet8ség. (Az elszamolds bekiildést kévetéen , Miiveletek”

oszlopban — ,,Megtekintés” ikon vdlik Idthato, ami azt jelenti, hogy ekkor az elszdmoldshoz régzitett
adatok mdr nem szerkeszthetéek!)

e Az elszdmolas bizonylatainak elektronikus rogzitése 2 féle médon térténhet:
- Akoltségek bizonylatonként térténd - "hagyomanyos” - rogzitésével.

- Importtabla alkalmazasaval. (Lasd Tdjékoztato a 2016. évi sportdgfejlesztési tamogatds
elszamoldsdnak importaldsdhoz)

° Tdmogatasi Szerzédés VI./2.
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> Bizonylatonként to6rténé -,hagyomanyos” - rogzités:

1. Dologi jellegl bizonylat |étrehozasa:

Itt lehet rogziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Sportszakemberek kbltségtéritése,
Adminisztrdcios  koltségek, Anyagjellegl  koltségek, Terembérlet, Hazai és nemzetkdzi
edzOtdboroztatds, Hazai és nemzetkdzi versenyeztetés, Egészségligyi hdttér biztositdsa,
Versenyrendezés, Sportfelszerelés, sporteszkéz, Edz6i képzés, tovdbbképzés, valamint a
Szényegbeszerzés felhasznalasi teriletekhez tartozé SZAMLAS kifizetéseket.

A szamldk az adott felhaszndldsi terlleten belll a ,Jogcimhez tartozo tételek” tdbldzatban a sorok

végén talalhatd 1}1—1 ikonokra kattintva rogzithet6ek. Mindig azt a sort kell kivalasztani, ahova az
adott koltséget el kivanjak szamolni. A ,Bizonylat |étrehozdsa” oldal a z6ld ikonra kattintva
automatikusan nyilik meg.

,Dologi jelleqli” bizonylat (szamla) régzitésekor az aldbbi kitdltendd ablak jelenik meg:

A 4 4 Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa" gombra kattintva végezzeék el,
Blzonylat letrehozasa ellenkezé esetben az adatck nem Kerulnek mentésre!

7. egyeb szolgaltatasok vasarlasa (Alap tamogatas)
5Ft

Bizonylat-sablon: Uj sablon: Dologi jellegii
Kibocsaté: Cégnév vagy addszam | Kiilfoldi kibocsato felvétele
Szamla megnevezése: Kapcsolodd szerzddés/imegrendelés szama: Szamla sorszama:
Kibocsato neve: Kibocsato adoszama: Iranyitoszam: Esemeny / feladat / tevékenység / eszkoz leirasa:
Vélasszon ~
Waros: Kozterulet neve: Kozterllet jellege: Hazszam:
Epilet Lépcsbhaz Emelet Ajto:
Teljesités datuma: Szamla kelte: Fizetési hatarido: Kifizetés idopontja:
Szamla bruttd értéke: AFA mértéke: Szamla nettd értéke: Kifizetés modja:
Vélasszon v OFR Valasszon &
Kifizetés bizonylatszama: A tamogatas terhére elszamolt Gsszeg:
Megjegyzés:

Csak hibatlanul kitoltott bizonylat rogzitését engedélyezi a rendszer, ezért kérjik, térekedjenek a
bizonylatok pontos és hianytalan kitoltésére. Hibas kitoltés esetén a rendszer piros szinnel jelzi a
hibas mezét: a piros mezdkre kattintva részletes hibaiizenet olvashatd.
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Kitoltendd adatok:

>

Y V VYV

Kibocsaté: KITOLTESE KOTELEZO. Ez egy olyan keresé mezd, melybe cégnév vagy addszam
beirasa szlkséges. A kdnnyebb beazonosithatésag érdekében javasoljuk az addszam beirdsat
(Formatuma: 18584802-2-10). Adészam/Cégnév beirdsa utan a ,Keresés” gombra kattintva
kivalaszthatd a rogziteni kivant szamlakibocsatd. ,Adatok betdltése” gombra kattintva a
kibocsatd neve, és adatai a rendszer altal kitdltésre kerllnek. Amennyiben nevet adnak meg,
a rendszer csak teljes szavakra tud keresni. A keresd az OPTEN kozhiteles cégadatbazisban
keres, amennyiben kulfoldi kibocsatotdl, Ugyvédi irodatol, 8stermeldtdl vagy szamlat ado
maganszemélytsl szarmazd szamlat szeretnének elszamolni, a ,Kilfoldi/Egyéb kibocsatd
felvétele” gombra kattintva lehet megadni a kibocsaté adatait. Ezutan a keresés mezébe
beirva az itt felvitt addszamot vagy cégnevet, tudjak a kibocsatéi adatok betdlteni.

Szamla megnevezése: KITOLTESE KOTELEZO. Nem a szamla sorszéma! Egyedileg kell megadni
annak érdekében, hogy a rogzitett szamla kdnnyen beazonosithatd legyen a rendszerben a
,Bizonylatok attekintése” menlpontban, valamint ,Bizonylat sablonok” alkalmazasakor, ha a
szamla tobb AFA kulcsos tételt tartalmaz, vagy ha tobb felhasznalasi teriletre kerdl
elszamolasra.

Kapcsolddo szerz8dés /megrendelés szama: kitoltheté-nem kotelezé

Szédmla sorszama: KITOLTESE KOTELEZO. A szdmla eredeti azonositd szédma.

Kibocsaté addszama: Rendszer generdlja , Kibocsatd” mezébe beirt adészam alapjan. A szamla
kibocsatoja (elado, szallitd) addszama. Az elektronikus fellleten az addszdm alapjdn kerdil sor
a kibocsdtd hivatalos nevének, székhelycimének (Irdnyitdszdam, Vdros, Kézteriilet neve,
Kézteriilet jellege, Hdzszdm, Epiilet, Lépcséhdz, Emelet, Ajtd) generdldsdra.

Kibocsatd addszamanak bevitelekor az addszam helyességét ellendrizni sziikséges, csak helyes
addszamot kild el a rendszer az OPTEN kézhiteles adatbazisa felé. (Ostermel8k, szamlat
kibocsatd maganszemélyek, Ggyvédi irodak nem talalhatéak meg ebben az adatbazisban,
ilyen esetben ,a Kulfoldi/Egyéb kibocsatok felvétele” gomb alkalmazandd.)

Teljesités datuma: KITOLTESE KOTELEZO. (Alkalmazandd formatuma: 2016-01-01) A szamlén a
,Teljesités idépontja” mez6ben megjelend datum. (NEM a kifizetés, NEM a pénzlgyi
teljesités datuma.)

Szamla kelte: Kitolthet6-nem kotelezd. A szamlan a ,Szamla kelte” mezében megjelend
datum. Szadmla kelte nem lehet kordbbi, mint a teljesités id6pontja.

Fizetési hataridd: kitolthet6-nem kotelezd. A szamlan a ,Szamla kelte” mezében megjelend
datum. Nem lehet korabbi, mint a teljesitési idépontja.

Kifizetés idépontja: Kitolthet6-nem kotelez6. A szamla banki utaldsanak vagy készpénzzel
torténd kiegyenlitésének a napja. A kifizetés id6pontja nem lehet korabbi, mint a teljesités
id6épontja.

Szamla bruttd értéke: KITOLTESE KOTELEZO. A szdmlan szerepld bruttd osszeg, fuggetlendl
attdl, hogy a szamla teljes 6sszege kerllt-e elszamolasra.

AFA mértéke: KITOLTESE KOTELEZO. A szamlan szereplé AFA mértéke. (Legdrdilé meni: 0 %,
5%, 18 %, 27 %, adoémentes, vegyes.)
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FONTOS!

Ha olyan szamlat kivannak rogziteni, amelyen tobb AFA-kulcsos tétel szerepel, (pl. szallas koltség 18%,
étkezés koltsége 27%) akkor az ,,AFA mértéke” legdrdiilé meniibél a ,vegyes” opciét kell kivalasztani,
és a ,Szamla nettd 6sszegét” és a ,Szamla bruttd dsszegét” is ki kell télteni manualisan. A brutto és
nettd 6sszeg minden esetben a szamla teljes bruttd és nettd dsszege (Ekkor a bruttd dsszeg és a
vegyes AFA mérték megadasat kdvetden a rendszer automatikusan nem szamolja ki a szamla nettd
értékét!) A ,Tdmogatds terhére elszamolni kivant 6sszeg” mez6t adott sorban az adott afa kulcsnak
megfelel8en kell kitolteni.

> Szédmla nettd értéke: KITOLTESE KOTELEZO. A szamlan szerepld nettd dsszeg, fliggetlenill
attél, hogy a szdmla teljes 6sszege keriilt-e elszdmoldsra. A rogzitett bruttd dsszeg, és AFA
mértékének kivalasztasat kovetéen a rendszer automatikusan kiszamolja a szamla nettd
értékét.

> Kifizetés médija: KITOLTESE KOTELEZO. (Legdrdiil6 meniibél: készpénz, atutalds.)

» Kifizetési bizonylat szama: Kitolthet6-nem kotelezd. A kiadasi pénztarbizonylat vagy a
bankszamlakivonat sorszama.

> Tamogatds terhére elszdmolt 6sszeg: KITOLTESE KOTELEZO. Itt a tadmogatds terhére
ténylegesen elszamolt, a Tdmogatasi Szerz8dés mellékletét képezd AFA nyilatkozat szerint
szamolt dsszeget kell szerepeltetni. Itt a rendszer figyeli, hogy az AFA nyilatkozat alapjan
maximum a szamla nettd vagy bruttd értéke szamolhaté el.

> Esemény / feladat / tevékenység / eszkdz leirdsa: KITOLTESE KOTELEZO. legordiil6 meniibél
valaszthatd. A szamlan szereplé termék/szolgaltatas.

> Megjegyzés: KITOLTESE KOTELEZO, ha az ,Esemény / feladat / tevékenység / eszkéz leirdsa”
részben a legordiilé menubél ,Egyéb”keriil kivalasztasra. Ebben az esetben a szamla tartalmat
a ,Megjegyzés” rovatba kell beirni.

2. Személyi jellegl bizonylat létrehozasa:

Itt lehet rogziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Sportszakemberek bére és jarulékai (beleértve
a Bérszamfejtett biroi dijakat, és jarulékait) az Adminisztrdtori bér és jarulékai, valamint a Versenyzgi
juttatds és jdrulékai felhasznalasi teriiletekhez tartozé BERSZAMFEIJTETT személyi kifizetéseket.

Minden olyan személyi kifizetés ide tartozik, amelynek van jarulék eleme. Az elszdmolds alapja a
BERJIEGYZEK. Tehat ha egy munkavallald 12 havi bérét el kivanjak szamolni, akkora 12 bérjegyzéket
12 kulon sorban kell rogziteni. (Nincs lehet8ség a bérjegyzékek 6sszevont rogzitésére.)

FONTOS! A szdmlas kifizetéseket minden esetben a ,Dologi jellegli” bizonylat létrehozasaval
szUkséges rogziteni. (Sportszolgaltatasrol, edz8i tevékenységrdl, birdi dijrdl sz6lé szamla stb...esetén
is.)

A bérjegyzékek az adott felhasznalasi terileten belll a Jogcimhez tartozo tételek tdbldzatban a

Ly
sorok végeén taldlhaté — ikonokra kattintva rogzithet8ek. Mindig azt a sort kell kivalasztani, ahova
az adott bérkoltséget el kivanjak szamolni. A ,Bizonylat |étrehozasa” oldal az ikonra rakattintva
automatikusan nyilik meg.
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Mivel a bérek esetén a bér és jarulék kilon kiadasnemként kezelendd, az elszamolasi rendszer
ezeket kilon elszamolando tételként kezeli. Ez a gyakorlatban bérek rogzitésénél azt jelenti, hogy egy
hdnapra sz6l6 bért két kilén bizonylat Iétrehozasaval kell régziteni. Azon bizonylat esetén, ahol a
tamogatas terhére bér kerll elszamoldsra, a ,tdmogatds terhére elszamolt jarulék” mezébe O Ft-ot
kell irni, mig azon bizonylat esetén, ahol a tdmogatas terhére jarulék keril elszamoldsra, a
,tdmogatds terhére elszamolt bér” mez6be O Ft-ot kell irni. Ettél fliggetlenll a ,Nettd bér”, , Bruttd
bér”, ,Munkaltatot terheld jarulék” mezdéket ki kell tolteni.

,Személyi jelleg(i” bizonylat (Bérkifizetési jegyzék) rogzitésekor az aldbbi kitoltendd ablak jelenik
meg:
Bizonylat létrehozasa Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa" gombra kattintva végezzek el,

ellenkezé esetben az adatok nem keriilnek mentésre!

1. bérkoltseg, egyéb személyi jellegd kifizetések (Alap tamogatas) Ablak bezdrdsa
1Ft

Bizonylat-sablon:  Uj sablon: Személyi jellegii ~

Szamla megnevezeése Szerzbdés azonosito
Nev: Oklevel szama
Addazonosito jel Adézas modja
Valasszon ~

Bérelszamolas Bérelszamolas
Bérjegyzék szama iddszakanak kezdete iddszakanak vége Bérkifizetés iddpontja Jarulék kifizetés idopontja
Nettd bér Bruttd bér Munkaltatot terneld jarulék:
Tamogatas terhére elszamolt bér Tamogatas terhére elszamolt munkaltatoi jarulék

Megjegyzés

Fontos! Csak hibatlanul kitéltétt bizonylat régzitését engedélyezi a rendszer, ezért kérjuk,
torekedjenek a bizonylatok pontos és hidnytalan kitoltésére. Hibds kitoltés esetén a rendszer piros
szinnel jelzi a hibas mez6t: a piros mezdkre kattintva részletes hibalizenet olvashaté.

Kitoltendd adatok:

> Bérjegyzék megnevezése: KITOLTESE KOTELEZO. Nem a bérjegyzék szama. Célszerdi a
munkavallalé nevét is tartalmazé megnevezés alkalmazasa. Egyedileg kell megadni, annak
érdekében, hogy a rogzitett bérjegyzék az Elszamold rendszer ,Személyi bizonylatok
attekintése” menipontjaba, valamint ,Bizonylat sablonok” alkalmazasakor, (ha egy adott
munkavallalonak tdbb hdnapra vonatkozd bére keril elszamoldsra) konnyen beazonosithatd

legyen.
» Szerz6désazonosito: Kitolthet6-nem kotelezd. Munkaszerz6dés/Megbizasi

szerz8dés/Egyszer(sitett munkaszerzédés szama.

> Név: KITOLTESE KOTELEZO. Annak a munkavallalénak, megbizottnak a neve, aki a
bérjegyzéken szerepel.

» Oklevél szama: Kitolthet6-nem kotelezd. A végzettséget igazold dokumentum sorszama.

> Addazonositd jel: KITOLTESE KOTELEZO. Az addazonositd csak szdmokat tartalmazhat, és
pontosan 10 karakter lehet.
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>

Adbézds moédja: KITOLTESE KOTELEZO. Legordiilé meniibdl vélaszthatd: Munkaszerz&dés
altalanos/EKHO, Megbizadsi normal/EKHO, Egyszer(i foglalkoztatds. Megbizasi jellegl
munkaviszony kivalasztasanal a bérelszamolas kezdete, és a vége kdzott lehetséges 1
honapnal nagyobb intervallumot megadni, egyébként nem. 1 hdnapnal kisebb intervallum
megadhato a kivalasztott addzas maodjatol figgetlenl.

Bérjegyzék szama: KITOLTESE KOTELEZO. Bérjegyzék azonositd szama, mellyel egyértelm(ien
beazonosithatd a dokumentum. Amennyiben Kedvezményezett eddig ezt nem alkalmazta,
kérjik a bevezetését.

Bérelszamolds id&szakanak kezdete: KITOLTESE KOTELEZO. A bérjegyzéken 1évé id6szak kezdd
napja.

Bérelszamoldas iddszakanak vége: KITOLTESE KOTELEZO. A bérjegyzéken 1évs idSszak utolsd
napja.

Bérkifizetés idépontja: Kitdlthet8-nem kotelezd8. Nem lehet korabbi, mint a bérelszamolas
id6szakanak vége.

Jarulék kifizetés id6pontja: Kitdlthet6-nem kotelez6. Nem lehet kordbbi, mint a
bérelszamolas id6szakanak vége.

Nettd bér: KITOLTESE KOTELEZO. Kifizetett munkabér, megbizdsi dij: A munkavallald részére
kifizetésre kerUlt munkabér, beleértve az esetleges letiltasokat, melyet pénzigyileg mas
iranyba kell teljesiteni.

Brutté bér: KITOLTESE KOTELEZO. Teljes munkabér, megbizdsi dij, egyéb személyi jellegii
kifizetés: A bérjegyzéken szerepld brutté bér.

Munkaltatét terheld jarulék: KITOLTESE KOTELEZO. A munkaltatdt terheld dsszes jarulék (PI.
szocialis hozzajarulasi add, EKHO 20 % stb...). Amennyiben a bérjegyzékrdél ennek dsszege
nem allapithaté meg egyértelmlen, vagy nem Kkerilt feltintetésre, akkor egy kiegészit8
tablazatban kilon kérjuk részletezni.

Az egyesllet, alapitvdny nem alanya a szakképzési hozzdjaruldsnak, ezért az egyeslletnél,

alapitvanynal foglalkoztatott személyek bérkoltsége utdn nem all fenn szakképzési hozzajarulas

fizetési kotelezettség, igy a tdmogatas terhére nem elszamolhato. (2011. évi CLV. torvény)

>

>

>

3.

Tamogatas terhére elszdmolt bér: KITOLTESE KOTELEZO, abban az esetben, ha bér
kiadasnemre kivannak elszamolni bért, egyéb esetben O Ft-nak kell lennie. A tdmogatas
terhére ténylegesen elszamolt bér 6sszege.

Tamogatas terhére elszamolt munkaltatdi jarulék: KITOLTESE KOTELEZO, abban az esetben, ha
jarulék kiadasnemre kivannak elszamolni jarulékot, egyéb esetben O Ft-nak kell lennie. A
tamogatas terhére ténylegesen elszamolt 6sszeg.

Megjegyzés: Kitdlthetd-nem kotelezd.

Kikiildetési rendelvény (Szallitasi, utazdasi kéltség) bizonylat |étrehozdsa:

Itt lehet rogziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Hazai és nemzetkézi edz6taboroztatds, K6z6s
edzés, Hazai és nemzetkébzi versenyeztetés, illetve Versenyrendezés felhasznalasi terlletek szallitasi
utazasi kbltségeihez tartozo Kikildetési rendelvény alapjan térténd kifizetéseket.

A kiktldetési rendelvények az adott felhasznalasi terlleten belll a ,Jogcimhez tartozd tételek”

Pl
tabldzatban a sorok végén taldlhatd ' ikonokra kattintva rogzithetéek. Mindig azt a sort kell
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kivalasztani, ahova az adott kiktldetési rendelvényt el kivanjak szamolni. A ,Bizonylat létrehozasa”

oldal az ikonra rakattintva automatikusan nyilik meg.

A kikuldetési rendelvény koltségének rogzitésekor is meg kell bontani egy adott kiklldetési
rendelvényt a kiklldetések célja szerint. Jellemz8en egy kiklldetési rendelvényen tobbféle at is
szerepel. A kiklldetési rendelvényen szerepl8 utakat felhasznalasi terllet szerint kell 6sszesiteni és
az Osszesitett adatokat bizonylat sablononként kell az elektronikus rendszerben rogziteni. A
koltségtérités Osszege valtozatlan marad, csak a Tdmogatds terhére elszamolt ésszeg valtozik

soronként.
Uti cél Felhasznalasi teriilet
1. | Versenyrendezés Versenyrendezés
o Hazai és nemzetkozi
2. | Edz6tabor o ,
edz6tdboroztatas

3. | KBz0Os edzés

K6z0s edzés

4. | Versenyeztetés

Hazai és nemzetkozi
versenyeztetés

,Kikiildetési rendelvény régzitésekor az alabbi kitdltendd ablak jelenik meg:

Bizonylat létrehozasa

Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa" gombra kattintva végezzék el,

6. szallitasi, utazasi kéltségek (Alap tamogatas)

1Ft

Bizonylat-sablon:  Uj sablon: Kikiildetési rendelvény
Kikildetési rendelvény megnevezése
Egyesilet adoszama

12201521-2-42

Munkavallald neve

Kiklldetési rendelvény sorszama

Gépjarmi tipusa

Megjegyzés

200 karakter adhatd még meg

Egyesiilet neve

1121 Budapest, Istvanmezel (t 12
Egyesiilet cime

Istvdnmezei (t 12

Munkavallalé adéazonositd jele

Kifizetést igazold bizonylat/kivonat sorszama

Gépjarmii rendszama Uzemanyag fipusa

ABC-123 Vilasszon

ellenkezd esetben az adatok nem Kerilnek mentésre!

o

Elszamolt hénap kezdete: Elszamolt honap vége

Tamogatas terhére
Koltségiérités Gsszeg elszamolt Gsszeg

Teljesités datuma Kifizetés iddpontja

Fontos! Csak hibatlanul kitoltott bizonylat rogzitését engedélyezi a rendszer, ezért kérjlk,
torekedjenek a bizonylatok pontos és hianytalan kitoltésére. Hibas kitdltés esetén a rendszer piros

4642-3/2016

szinnel jelzi a hibas mez6t: a piros mezdkre kattintva részletes hibalizenet olvashaté.

Kitoltendd adatok:

> Kikiildetési rendelvény megnevezése: KITOLTESE KOTELEZO. | Egyedileg kell megadni annak
érdekében, hogy a rogzitett kiklldetési rendelvény beazonosithatd legyen a ,Rendelvény
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Bizonylatok attekintése” oldalon, valamint ,Bizonylat sablonok” alkalmazasakor, ha a
kikUldetési rendelvényen tdbbféle Ut is szerepel. Célszer( a kikildetést végzd személy és az
elszamolt honap megadasa.

Egyesllet neve: rendszer generadlja, nem kitoltendé.

Egyesllet adészama: rendszer generalja, nem kitdltendd.

Egyesllet cime: rendszer generadlja, nem kitoltendé.

Munkavallalé neve: KITOLTESE KOTELEZO. A kikildést végzé személy neve.

Munkavallalé addazonosité jele: KITOLTESE KOTELEZO. Az addazonositd csak szamokat
tartalmazhat, és pontosan 10 karakter lehet.

Elszdmolt hénap kezdete: KITOLTESE KOTELEZO. A kikildetési rendelvény csak egy adott
honapra vonatkozhat. Pl. 2016.év 01.h9)

Elszamolt hénap vége: KITOLTESE KOTELEZO. A kikildetési rendelvény csak egy adott hénapra
vonatkozhat. Pl. 2016.év 01.h0)

Kikiildetési rendelvény sorszama: KITOLTESE KOTELEZO. A Kikiildetési rendelvény jobb felsd
sarkaban szerepl§ sorszam.

Kifizetést igazold bizonylat/kivonat sorszama: Kitolthet6 — nem kotelez8. A kiadasi
pénztarbizonylat vagy a bankszamlakivonat sorszama.

Koltségtérités Osszege: KITOLTESE KOTELEZO. A kikildetési rendelvényen az ,Osszesen”
sorban szerepl§ 0sszeg.

Tamogatas terhére elszamolt 6sszeg: KITOLTESE KOTELEZO. A tdmogatds terhére ténylegesen
elszamolt, zaradékban lévd 6sszeget kell beirni.

Gépjarm( tipusa: KITOLTESE KOTELEZO.

Gépjarm(i rendszama: KITOLTESE KOTELEZO. (Formétuma: 3 bet(-3 szdm)

Uzemanyag tipusa: KITOLTESE KOTELEZO. (Legordiil6 menibél valaszthatd: benzin, gazolaj,
LPD autdgdz, elektromos)

Teljesités datuma: KITOLTESE KOTELEZO. A Kikildetési rendelvényen szereplé utolsd
kikildetés (,Utolsé ut”) vége.

Kifizetés id6pontja: Kitdlthet6-nem kotelezb.

Megjegyzés: Kitolthet6-nem kotelezd.

A sportszervezet sajat tulajdondt képezé gépjarm(vel torténd utazas koltsége menetlevél és
Uzemanyagszamla benyujtasaval szamolhato el ,Dologi jelleg(i bizonylat |étrehozasaval”.

O

Rogzitett bizonylatok attekintése

Azok a rogzitett bérkifizetési jegyzékek, amelyekbdl a bérszamfejtett bért és jarulékot is el kivanjak
szdmolni az Elszdmolds /,Személyi bizonylat pdrok dttekintése” oldalon ldthatdak. A bérkifizetési
jegyzék zaradékaba kerlld (tehat a tdmogatds terhére elszamolni kivant) dsszeg a ,Tamogatds
terhére 6sszesen elszamolt” oszlopban olvashato.
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El6z6 oldal

5. oldal — Személyi bizonylat parok dttekintése

Iktatoszam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO001/00001/2016/MBSZ

Személyi bizonylat parok attekintése

Kaovetkezd oldal

Ezen az oldalon csak azok a tételek jelennek meg, ahol a bér és a munkaltatot terheld jarulék is elszamolasra kerdit!

Azonosito

#06011001
#01022001

#01011001
#01021001

#01011001
#01011001

#01011001
#01011001

#01011001
#01011001

#01015001
#01022001

Bérjegyzék Felhasznalasi

szam

B/2016M1

Kiss/B

12016/

2016/82

2016/82

2016/B2

2016/08/TE

terllet

Versenyzdi juttatas
és jarulékai

Sportszakemberek
bére és jarulékai
Sportszakemberek
bére és jarulékai
Sportszakemberek
bére és jarulékai
Sportszakemberek
bére és jarulékai

Sportszakemberek
bére és jarulékai

Bérelszamolas Bérelszamolas

Egyezd

idészakanak bizonylatok Bér megnevezése Adozas modja

id6szakanak

kezdete vége
2016-01-01 2016-01-31
2016-08-01 2016-08-31
2016-01-01 2016-01-31
2016-01-01 2016-01-31
2016-01-01 2016-01-31
2016-08-01 2016-08-31

szama

1db

1db

2db

1db

1db

1db

Kigs Janos 1. hd
Kiss Janos Bér 8.hd
IMP 8369903096

munkaszer_altalanos

IMP 8369903096
munkaszer_altalanos

IMP 8369903096
munkaszer_altalanos

Teszt Ede megbizasi

Megbizasi EKHO
Munkaszerzddés
dltaldnos

Munkaszerzddés
altalanos

Munkaszerzddés
dltaldnos

Munkaszerzddés
dltaldnos

Megbizasi
normal

Tamogatas
terhére
elszamolt
bér

0Ft

127 000 Ft
127 000 Ft
127 000 Ft

127 000 Ft

200 000 Ft

Tamogatas
terhére
elszamolt
munkaltatoi
jarulék

10 000 Ft
27 D00 Ft
OFt
OFt

OFt

OFt

Tamogatas
terhére
Gsszesen
elszamolt

10 000 Ft

154 000 Ft

127 000 Ft

127 000 Ft

127 000 Ft

200000 Ft

A rogzitett bérkifizetési jegyzékek az Elszamolds/ ,Személyi bizonylatok dttekintése” oldalon egyedi
sorszammal ellatva lathatodak. (,Bizonylat sorszama”oszlop) Ezeket a sorszamokat kell alkalmazni a
papir alapu elszdmoldsi csomag 6sszedllitdsakor. Ebben a menipontban MINDEN LEROGZITETT

BERKIFIZETESI JEGYZEK megtald

terhel@ jarulék, esetleg mindketté elszamolasra kerdlt-e.

El5z6 oldal

4, oldal — Személyi bizonylatok attekintése

Iktatoszam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO001/00001/2016/MBSZ

Szemeélyi bizonylatok attekintése

Bizonylat
Sorszama

Felhasznalasi
teriilet

1.
Sportszakemberek
bére és jarulékai

1.
Sportszakemberek
bére és jarulékai

1

Sportszakemberek
bére és jarulékai

6. Versenyzdi juttatas
és jarulékai

Azonosito

#01011001

#01021001

#01013001

#06011001

Kiadasnem

1. bérkdltség,
egyéb szemeélyi
jelleql kifizetések
(Alap tAmogatas)

2. munkaaddkat
terheld jarulékok
(Alap tAmogatas)

1. bérkdltség,
egyéb szemeélyi
jelleqi kifizetések
(Ovis tAmogatas)

1. bérkdltség,
egyéb szemeélyi
jelleqgi kifizetések
(Alap tAmogatas)

Tervezett
gsszeg

100 000 Ft

100 000 Ft

100 000 Ft

100 000 Ft

Bizonylat megnevezés

Kiss Janos Bér 8.hd, Kiss
Janos [ 2016-08-01 -
2016-08-31]

Kiss Janos Bér 8.hd, Kiss
Janos [ 2016-08-01 -
2016-08-31]

Kiss Janos 1. hd , Kiss
Janos [ 2016-06-01 -
2016-06-301]

Kiss Janos 1. hd , Kiss
Janos [ 2016-01-01 -
2016-01-311

Bizonylat B'tze'::j"e"s'at
tipus osszege

Személyi 127 000 Ft

jellegl

bizonylat

Személyi 127 000 Ft

jellegl

bizonylat

Személyi 127 000 Ft

jellegl

bizonylat

Személyi 127 000 Ft

jellegl

bizonylat

Tamogatas
terhére
elszamolt
osszeg

127 000 Ft

27 000 Ft

OFt

OFt

Kovetkezd

Bizonylat
statusz

Szerkesztés
alatt

Szerkesztés
alatt

Szerkesztés
alatt

Szerkesztés
alatt

hato, flggetlenll attdl, hogy a bruttd bér vagy a munkaltatot

oldal

Bizonylat-
sablon
statusz

Régzitve

Régzitve

Régzitve

Régzitve

A rogzitett szamldk az Elszamolds/ ,Dologi bizonylatok dttekintése” oldalon egyedi sorszammal
ellatva lathatoak. (,Bizonylat sorszama”oszlop) Ezeket a sorszamokat kell alkalmazni a papir alapu
elszamolasi csomag Gsszeallitasakor.
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A rogzitett kikuldetési rendelvények az Elszdmolds/ ,Rendelvény bizonylatok” dttekintése oldalon
egyedi sorszammal elldtva lathatdak. (,Bizonylat sorszama”oszlop) Ezeket a sorszamokat kell
alkalmazni a papir alapu elszamolasi csomag 6sszeallitasakor.

Sportszakemberek bére és jarulékai elszamolasa jogcim teljesitettsége

Megnevezés Jogcimhez tartozo érték

Osszesen elszamolnatd szamlaérték 1000 000 Ft
Eddig elszamolt szamlaériék 154 000 Ft
Osszesen még elszamolhatd szamlaérték 846 000 Ft
Teljesitettség 15.4%

Adott elszamolasban eddig elszamolt szamlaérték 154 000 Ft

Osszesen elszdmolhatd szamlaérték: Szerz6déskotéskor (2/a mellékletben) adott felhaszndldsi
terllet adott kiadasneméhez 6sszesen megadott érték.

Eddig elszdmolt szamlaérték: Az elszamolas fellletén eddig rogzitésre kerllt bizonylatok értéke
Osszesen.

Osszesen még elszamolhatd szdmlaérték: ,,Osszesen elszamolhatd szédmlaérték” valamint az ,Eddig
elszamolt szamlaérték” kilonbségének 0Osszege, azaz adott felhaszndldsi terllet adott
kiadasneméhez még elszamolhatd/rogzithetd koltség dsszege.

Telitettség (%): ,Eddig elszdmolt szdmlaérték” valamint az ,Osszesen elszdmolhatd szdmlaérték”
aranya.

Adott elszamoldsban eddig elszdmolt szdmlaérték: Megegyezik az ,Eddig elszamolt szamlaérték
osszegével.”

o Bizonylat-sablon:

Bizonylatsablon jelentése:
Az elszamold rendszer egyik fontos alapegysége az Un. bizonylat sablon, amely egy el6re
beparaméterezett szabadon szerkeszthet§ felilet.

Bizonylatsablon jelent8sége:

A bizonylat sablon segitséget nyujt a sportszervezeteknek a bizonylatok elektronikus feltoltésében,
abban az esetben, ha egy bizonylaton belil tobb tételt kivannak elszamolni a tamogatas terhére.

Ez azt jelenti, hogy a bizonylat sablonok alkalmazasaval ugyanazon adatok begépelését, nem kell
megtenni bizonylatonként.

A rendszer abban az esetben is létrehoz automatikusan egy bizonylat sablont, ha a felhaszndlo
lerbgzit eqy szamlat/kikiildetési rendelvényt/bérjegyzéket.

FONTOS! A bizonylat sablon kezel§ csak az elszamolandd jogcimek (2/a szakmai koltségvetésben
tervezett felhaszndlasi terlletek) oldalain érhetd el!
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A Bizonylat sablon kezelése oldalon Uj Bizonylat sablon létrehozasahoz ,Uj sablon” gombra kattintva,
legdrdlil6 menlbdl ki kell valasztani a bizonylat sablon tipusat.

Bizonylatsablon létrehozasa tehat indokolt, ha egy bizonylathoz tébb a tamogatas terhére elszamolni
kivant tétel kapcsolddik.

e Példak a bizonylatsablonok |étjogosultsagara:
Személyi bizonylatsablonok esetében: (bérek rogzitése)

Rogzitése indokolt, ha egy munkaszerz6déshez vagy megbizasi szerz8déshez tdbb kifizetés is
kapcsolodik, vagy ha egy bérkifizetési jegyzéken a munkaltatot terheld jarulék és a bruttd bér is
elszamolasra kerdl.

- kételezéen kitdltendd adatok:
o munkavallald neve
o adodazonosito jel
o addzas maddja (legordilé mend)

- kitolthetd — nem kotelez$ adatok:
o bérjegyzék szamat
bérelszamolas id6szakdnak kezdetét és végét
netté bérét
bruttd bérét
munkaltatot terheld jarulékat
tamogatas terhére elszamolt bérét
tamogatas terhére elszamolt jarulékat

O 0O O O O O

Bizonylatonkénti rogzités esetén egy edz6 bérét annyiszor kell hozzarendelni az adott felhasznalasi
terllet adott kiaddsneméhez, ahanyszor a kifizetés megtortént. Azért hogy ne kelljen tobbszor
megadni ugyanezen adatokat, a rendszer az elsé alkalommal beirt adatokat automatikusan betélti
az adott bizonylatsablon felhasznalasakor.

Természetesen az elsé alkalommal bevitt adatokon késébbiekben is lehetséges mddositani. Azok az
adatok, melyek valtozhatnak egyik hénaprdél masikra, (kitdltheté — nem kotelezd adatok) a
felhasznald at tudja irni.

Dologi bizonylatsablonok esetében (szamlak rogzitése):

Dologi bizonylatsablon esetében (tehat szamldk adatainak rogzitésekor) el6fordulhat olyan eset,
hogy egy szamlan tobb tétel szerepel, melyet a sportszervezet tobb felhasznalasi tertlet, tobb
kiadasneméhez is el szeretné szamolni. Pl. van egy bérleti dijat tartalmazd szamla, mely tobb
esemény bérleti dijat is tartalmazza és a sportszervezet ezt el kivanja szamolni Hazai és nemzetkozi
edz@taboroztatds, valamint Versenyeztetés felhasznalasi terlletekre is. Hogy a szamla adatait ne
kellien duplan felvinnie a sportszervezetnek, az adott felhasznalasi terilet adott kiadasneméhez

~22 ~



Magyar Birké6zé Szovetség 2016. 4642-3/2016

torténé hozzarendeléskor (adott sor végén talalhato LJI}—' ikonra kattintva, a megjelené ablakban a

Bizonylat-sablon:  Uj sablon: Dologi jellegii v o o ) )
2gorddlé mentbdl ki kell valasztani azt a

bizonylatsablont, melyben kordbban rogzitésre kerllt az adott szamlanak az adata és igy minden
korabbi rogzitett adat kitoltésre keril, mely a szamlan fix adatnak tekintheté. A szamla fix adatai
nem atirhatéak, amennyiben valamelyik adat elirasra kerUlt, a ,Bizonylatsablonok” menUpont alatt
lehetséges egy szamla fix adatanak atirasa.

Bizonylat-sablonok kezelése

Bizonylat-sablon: Valasszon e

Uj bizonylat-sablon létrehozasa )

Vélasza ki a bizonylat-sablon tipusat:
Valasszon  ~
Figyelmeztetés! A "Tovabb"gomb

lenyomasat kévetden a rendszer
letrehoz egy Uj bizonylat-sablont.

+ Tovabb x Mégsem

Bizonylat sablonok tipusai:

Dologi jelleg( bizonylat sablon:
- kapcsolddo oldalak:
e 2.Sportszakemberek koltségtéritése

e 4. Adminisztracios koltségek

e 5. Anyagjellegl koltségek

e 7.Terembérlet

e 8. Hazai és nemzetkozi edz6taboroztatads

e 9. KoOzbs edzés

e B.Versenyeztetés: Hazai és nemzetkozi versenyeztetés
o (. Egészségligy: Egészségligyi hattér biztositasa

e Versenyrendezés

e Sportfelszerelés, Sporteszkoz
o FEdz4iképzés, tovabbképzés
o Sz6ényegbeszerzés

Kiktldetési rendelvény bizonylat sablon:
- kapcsolddo oldalak:
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8. Hazai és nemzetkdzi edz8taboroztatas

9. K6z06s edzés

B. Versenyeztetés: Hazai és nemzetkozi versenyeztetés
Versenyrendezés

Személyi jellegi bizonylat sablon:

- kapcsolddo oldalak:
e 1.Sportszakemberek bére és jarulékai
e 3. Adminisztratori bér és jarulékai
e 6. Versenyzd@ijuttatas és jarulékai

o Statusz:

Az adott sorhoz kapcsoléddan informaciot nyujt a rendszerben rogzitett, és papir alapon is
beklldott szamviteli bizonylat és hattérdokumentacio aktualis allapotaradl.

Statuszok tipusai:
e Szerkesztés alatt
e Ellen@rzés alatt
e Elfogadott
e Elutasitott
e Hianypdtlasra visszakuldve (szerkeszthetd)
e Hianyzo melléklet (nem szerkeszthetd)

Szerkesztés alatt: A rogzitett sor elektronikusa rogzitésre kerl, adatai szerkeszthet8ek.

Ellenérzés alatt: A rogzitett sor elektronikusan bektldésre kerdlt.

Elfogadott: Mind az elektronikus rogzités mind a papir alapon bekUldott bizonylatok elfogadasra
kerdltek.

Elutasitott: Az elszamolni kivant koltség a hatalyos szabalyok szerint nem elszamolhaté. Amennyiben
egy sor statusza ,elutasitott”, ennek okait minden esetben-e-mailben jelezziik a Kedvezményezett
felé.

Hianypotlasra visszakildve: Amennyiben a hiba az elektronikus fellleten taldlhatd, az adott sor
ismét szerkeszthetévé valik.

Hidnyzd melléklet: A postai Uton beklldott szamviteli bizonylatok, vagy hattérdokumentumai nem
megfelel6ek. Ez esetben az adott sor elektronikusan nem szerkeszthet6. Amennyiben egy sor
statusza , hianyzé melléklet”, ennek okait minden esetben-e-mailben jelezziik a Kedvezményezett
felé.

A rogzitett bizonylatokat , Ellendrizni”és Bekildeni” sziikséges.
Ellenérzés soran a rendszer szamszakilag (Tamogatasi 6sszeg, Szakmai koltségvetés (2/a. melléklet),

40%-0s személyi ardny, Adminisztrdcios kéltség 10% max. 500.000.-FT) ellenérzi a rogzitett
bizonylatokat.
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Hiba esetén a ,Hibak listdzasa” menlpontban részletes leirds taldlhatd a javitandd tételekkel
kapcsolatban.

Az elszamolas bekildését kovetben a felvitt adatok véglegesitésre kerllnek, ebben a fazisban
modositasra mar nincs lehet8ség.
Az elszamolas mellékletei a Mellékletek menipontbdl nyomtathatdak.

Az elszamolds véglegesitésére, és bekiildésére, valamint a mellékletek kinyomtatdsdra csak a
hibdtlanul kitéltétt adatok felvitele utdn a , Bekiildés”gomb megnyomdsdval van lehetdség.

Az 1. részelszamolads rogzitésekor, az elszamolas bekildésére, és a hozza kapcsolodd mellékletek
(3.4.5.7.9.19.52.) nyomtatdsara kizarélag a minimalis 70% eléréséhez szikséges Osszeg feltoltése
esetén van lehetdség.

Nem szabalyosan (Pl. Print Screen segitségével) kinyomtatott és bekiildétt mellékleteket nem dll
modunkban elfogadhni.

o Szakmai jelentés (6. sz. melléklet)

A Szakmai jelentésben a pdlydzat megvaldsitdsa sordn elért eredményeket, megvaldsitott
feladatokat sziikséges konkrétan, 6sszegszerlien bemutatni. Alapja els6sorban a Szakmai program
(18. sz. melléklet), melyet szerz6déskotéskor kellett leadni. Kérjuk, emeljék ki konkrétan azokat a
kiadasokat, amelyek finanszirozdsara a tdmogatasi dsszeget forditottak. Amennyiben nem tortént
szerz6désmodositas a koltségekre vonatkozdan, akkor ezek a kiaddasok a Szakmai jelentésben és a
Szakmai Programban ugyanazok.

A Szakmai beszamol6o rogzitése a - _ — oldalon torténik.

Elszamolas

Teszt Egyesilet

1. oldal — Szakmai beszamold ~ Kavetkezd oldal

Iktatoszam: be/EGYRESZ_100-ELSZAMO002/00001/2016/MBSZ

Kedvezményezett megnevezése:
Jelentés készitdjének neve:
Jelentés keészitdjenek munkakore:

Beszamolasi idoszak:

A jelentés készitésének datuma:

1. A beszamolasi idfiszakban elvégzett feladatok: [Max. 500 karakterbdl allé rovid szoveges 6sszefoglald a tamogatasi céllal Gsszhangban az adott id6szakban
megvalositott tevékenységekrdl. A szakmai koltségtervben megadott szempontoknal megjeldlt dsszegek konkrét eredményeinek bemutatasa. KOIGn pontban

kérjuk a centrumfeladatok az elézd ponthoz hasonld bemutatasat is. (Csak centrumok esetében)

Formatumok ~ | B 7 B~ | =
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Kitoltend6 adatok:

e Jelentés készitéjének neve

o Jelentés készit6jének munkakore

e A beszamolasi idészakban elvégzett feladatok (max. 500 karakter)

e Centrum program leirdasa (max. 500 karakter) (Csak centrumoknak szikséges kitolteni.)
(,Kedvezményezett megnevezését ,a “Beszdmoldsi idészakot”,valamint ,A jelentés készitésének
ddtumdt” a rendszer generdlja.)

A Szakmai beszamold kit6ltése utdan a nyomtatashoz a ,Mentés”, ,Ellenérzés” ,Hibak listazasa”,
,Bekiildés” gombok haszndlata szlikséges.

Nyomtatdsa kizardlag az Elszdmolds/Mellékletek menipontbdl lehetséges, abban az esetben, ha az
egyesllet elszamolt a teljes (100%) tdmogatads Osszegével.

o Elszamoldsi kérelem (3. sz. melléklet)

Az elszamoldsi kérelem az elszdmolds sordn benyujtando mellékletek felsoroldsdt tartalmazza.

Az Elszamolasi kérelem adatainak kitoltése az - _ - oldalon lehetséges.

El6z6 oldal 2. oldal - Elszémoidsi kérelem v Kovetkez6 oldal

Iktatoszam: be/EGYRESZ_100_2-ELSZAMO001/00129/2016/MBSZ

Alulirott, Csak a Birkézas Sportegyesiilet ( Székhelye: Istvanmezei Ut 12 |, Cégjegyzek: 2016/25/125, Addszama: 12201521-2-42, Bankszamlaszam:
11742056-20000363-00000000, Képviseli: Kiss Jend, elindk ) - a Magyar Birkdzd Szdvetséggel, mint Tamogatdval megkdtott a MBSZ 4642-3/2016, KSF/120

f2016. szami Tamogatasi Szerzddés alapjan kerjik a jelen csomagban benyujtott elszamolas elfogadasat.
Ezlton nyilatkozom, hogy az elszamolasban foglaltak a hatalyos penziigyi &s szamviteli eldirasok szerint keriitek felhasznalasra, kifizetésre és konyvelésre.

Az elszamolashoz a kdvetkezd dokumentumokat csatoltam:

Dokumentum megnevezése Csatolva
Szamladsszesitd a 4642-3/2016. szamu tamogatdsi szerzddésben biztositott timogatas felnasznaldsardl (1. sz melléklet)
Szamladsszesitd (4. sz melléklet) + bizonylatok
Személyi kiaddsok dsszesitdje (5. sz melléklet) + bizonylatok
Szakmai eldrehaladasi jelentés (6. sz melléklet)
Kdltségvetési monitoring tabla (7. sz melléklet)
Lemondd nyilatkozat (9. sz melléklet) 0
Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat (19. sz melléklet)
Egyéb dokumentumok 0

Itt kell bejeldlni a mellékletek felsoroldasa melletti fehér négyzetekben (Csatolva oszlop) azokat a
dokumentumokat, amelyek papir alapon az elszamolasi ccomagban beklldésre kerllnek.
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Az elszamolas csatolt dokumentumainak bejel6lését kévetben, a melléklet nyomtatashoz a ,Mentés”,
»Ellenérzés”, ,Hibak listazasa”, ,Bekiildés” gombok hasznalata szlikséges.

Nyomtatdsa kizardlag az Elszamolas/Mellékletek mentpontbdl lehetséges, abban az esetben, ha az
egyesllet elszamolt a teljes (100%) tamogatas 6sszegével.

o Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat (19.sz. melléklet)

A Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat (19. sz. melléklet) az Anyagjellegl kéltségek/ Beruhdzdsok,
Sportfelszerelés,Sporteszk6z/Beruhdzdsok, valamit Szényegbeszerzés/Beruhdzasok (netté 200.000.-
FT egyedi érték feletti beszerzés) sorokon rogzitett koltség(ek) adatait (Sorszdm, Felhaszndldsi
teriilet, Kiaddsnem, Nettd &sszeg, AFA, Brutté oOsszeg, Tdmogatds terhére elszdmolt ésszeg)
tartalmazza.

Kitdltend6 a mellékletben a - ,Helyszin” rovat, — amelyben a tdmogatas terhére elszamolt targyi
eszkoz(0k) pontos taroldsi cimét szlkséges rogziteni az irdnyitdszam, helységnév, utca, hdzszam
megadasaval.

A Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat adatainak kitoltése utan a nyomtatashoz a ,,Mentés”, ,Ellenérzés”
»Hibak listazasa”, ,Bekiildés” gombok hasznalata szlikséges.

Nyomtatdsa kizardlag az Elszamolds/Mellékletek mentupontbdl lehetséges, abban az esetben, ha az
egyesllet elszamolt a teljes (100%) tamogatas 6sszegével.

o Elszamolas mellékletei

A mar feltoltott adatok alapjan a ,Mellékletek” menipontban kell kinyomtatni az elszamolds
mellékleteit, amelyek szerkesztésére ebben a mendpontban mar nincs lehetdség.

Az elszamolds mellékleteit legordulé mentbdl kell kivalasztani:

e Szdmladsszesité az 4642-3/2016. szdmu tamogatdsi szerzGdésben biztositott tdmogatds
felhaszndldsardl (1. sz. melléklet)

e flszdmoldsi kérelem (3. sz. melléklet),

e Szdmladsszesitd (4. sz. melléklet),

e Bérjellegli kiaddsokat dsszesité drlap (5. sz. melléklet),

e Szakmai jelentés (6. sz. melléklet),

e Koltségvetés monitoring tdblazat (7. sz. melléklet)

e  Amennyiben nem a teljes tdmogatdsi 6sszeg keriil felhaszndldsra, a fel nem haszndlt ésszegre
vonatkozéan Lemondo Nyilatkozat (9. sz. melléklet) benyujtdsa sziikséges.

e Amennyiben ,Beruhdzds” koltségnem soron szamlak kerlltek régzitésre, ezek pontos tarolasi
helyszinére vonatkozdan Tdrgyi eszkéz tdroldsi nyilatkozat (19. sz. melléklet) benyujtdsa
sziikséges.
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A kinyomtatott mellékleteket minden oldalon cégszer( aldirassal sziikséges ellatni. (Az elszamolds
mellékleteinek kinyomtatdsdhoz minden esetben az Elszdmolds/Mellékletek menipontot valasszak,
mert a Szerz6déskotés/Mellékletek menlpontbdl kinyomtatott mellékletek Gresek.)

A Szédmladsszesité (4. sz. melléklet) a felrogzitett szamlak és kikildetési rendelvények adatait
tartalmazza automatikusan generalt formaban.

A Bérjellegl kiadasokat 0Osszesit6 (rlap (5. sz. melléklet) a felrogzitett bérjegyzékek adatait
tartalmazza automatikusan generalt formaban.

A Szakmai jelentés (6. sz. melléklet) a Szakmai beszamoldt tartalmazza automatikusan generalt
formaban.

A Koltségvetés monitoring tabldzat (7. sz. melléklet) olyan automatikusan generalt melléklet, amely
a koltségvetés és a tényleges elszamolds adatainak 6sszehasonlitdsara szolgal.

A Szédmlabsszesitd a  4642-3/2016. szamu tdmogatdsi szerz8désben biztositott tamogatds
felhasznaldsardl (1. sz. melléklet) olyan automatikusan generdlt melléklet, amely az elszamolas —
beleértve a szamldkat és a bérjellegl bizonylatokat - 6sszesitett kimutatasat tartalmazza.

A Targyi eszkdz tarolasi nyilatkozat (19. sz. melléklet) azon szamldk adatait jeleniti meg, amelyek
,Beruhdzads” kdltségnem alatt kerUltek rogzitésre.

A Lemondd Nyilatkozat (9. sz. melléklet) a tdmogatas fel nem hasznalt 6sszegére vonatkozd
adatokat tartalmazza.

o Osszegzés (Ellen8rzé téblazat)

Az ,Osszegzés” tablazat kizardlag a rogzitett elszamolds szdmszaki dsszefliggéseinek ellenérzésére
szolgal. Nyomtatni nem szikséges.

Hasznalata mindenképp javasolt az elszamolas komplex attekintése érdekében, illetve hibalizenetek
esetén.

Az elszamolas rogzitésekor barmikor megtekinthetd, mindig az aktualisan lerogzitett bizonylatok
alapjan kalkulal, segitségével nyomon kdvethetdek a szerz8déskotés alkalmaval igényelt tdmogatasi
dsszegek, valamint az elszamoldsban rogzitett, a tdmogatas terhére elszamolni kivant osszegek
egyarant.

Az Osszegzés (Ellenérzé tabldzat) elemei:

» 10%-os kéltségvetési rovat eltérés:

Felhivjuk a figyelmet, hogy a (2/B koltségterv szerinti) koltségvetési rovatokon elszamolni kivant
dsszegek maximalisan 10 %-kal haladhatjdk meg adott rovaton szerzdédéskotéskor igényelt
tamogatast. Rovatoknak nevezzik, a 2/B Minisztériumi koltségterv f6 6sszesitd sorait.

Kdltségvetési rovatok:
1. Bérkoltség, egyéb személyi jelleg kifizetés
2. Munkaadokat terheld jarulékok
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3. Dologi kiadasok
4. Beruhazas

Ha az dsszesitett koltségvetési rovatokon az ,lgényelt tamogatas dsszege”, valamint a ,, Tamogatas
terhére elszamolt dsszeg” eltérésének szazaléka meghaladja a 10%-ot, akkor az aldbbi hibalzenet
jelenik meg:

,, Tisztelt Egyesiilet! A megjelolt rovato(ko)n elszamolt dsszeg maximum az eredetileg szerzédéskotéskor
tervezett 6sszeg 10 %-aval haladhatja meg tervezett osszeget.”

Példa A ,Bérkélitség, egyéb személyi jelleg(i kifizetések ésszesen” és a ,Munkaaddkat terhels jarulékok ésszesen” rovatok
adataira az Osszegzés tébldzatban:
B ez oical 21. oidal - Osszegzés v Kovetkez6 oldal [EJ

Iktatoszam: be/KETRESZ_70-EL SZAMO001/00001/2016/MBSZ

Osszegzés

Ellendrzé Tablazat 2016. V. litem

Rovatok Kdltségnemek Felhasznalasi terillet lgényelt tamogatas Tamogatas terhére Eltérés dsszege Eltérés szazaléka
dsszege elszamolt Gsszeg (Max 10 %)
Bér 1. bérkdltséq, eqyéb személyi 1. Sportszakemberek bére és jarulékai 37 000 Et 10 000 Ft 27 000 Et 73%
jelleqd kifizetések .
3. Adminisztratori bér és jarulékai 3000 Ft 5 000 Ft 2 000 Ft 67%
6. Versenyzdi juttatas és jarulékai 2 000 Ft 0Ft 2 000 Ft -100%
Bérkdltség, egyéb személyi jellegi kifizetések dszesen 42 000 Et 15 000 Ft 27 000 Et 64%
Jarulék 2. munkaaddkat terheld jarulékok | 1. Sportszakemberek bére és jarulékai 104 000 Ft & 000 Et -98 000 Ft 949,
3. Adminisztratori bér és jarulékai 3000 Ft 5 000 Ft 2 000 Ft 67%
6. Versenyzdi juttatas és jarulékai 2 000 Ft 0Ft 2 000 Ft -100%
Munkaaddkat terheld jarulékok dsszesen 109 000 Ft 11 000 Ft -98 000 Ft -90%

Fontos, hogy a 10%-os eltérést, (Eltérés szdzaléka oszlop) a fentiekben felsorolt 4 db kéltségvetési
dsszesitd rovatok (vastagon kiemelve az Osszegzés tabldzatban) esetében kell figyelni!

A rogzités korrigalasara kizardlag az adott felhasznalasi teriiletek oldalain van lehet8ség.

A felhasznalasi terlletekhez rogzitett koltségek a ,Jogcimhez tartozd bizonylatok mentiipontban”
tekinthet6 meg. A javitani kivant bizonylatra rakattintva nyilnak meg a bizonylat adatai, melybe
kattintva szerkeszthet6ek a korabban felvitt adatok. Kizardlag a ,Szerkesztés alatt” statuszu
bizonylatok szerkeszthet&ek.

FIGYELEM! A ,Bérkoltseg, egyeb személyi jellegl kifizetés”, illetve a ,Munkaadokat terheld
jarulékok” rovatokon, csak olyan mértékig van lehet8ség a koltségvetés modositasara, ameddig
személyi kiadasok ardnya nem éri el a 40 %-ot.
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El6z6 oldal 8. oldal - 3. Adminisztrétori bér és férukkai v Kovetkez6 oldal

3. oldal — Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat ~
o 4. oldal - Bzonylatok attekintése
Iktatoszam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO01/0( 5 )45l — Személyi bizonylat parok attekintése
6. oldal — 1. Sportszakemberek bére és jarulékai
Adminisztratori bér és jarulékai 7. oldal — 2. Sportszakemberek koltségtérfiése
8. oldal — 3. Adminisztratori bér és jarulékai

. o 9. oldal - 4. Adminisztracios koltségek
Jogcimhez tartozo tételek 10. oldal — 5. Anyagjelleg{i koltségek
11. oldal — 6. Versenyzdi juttatas és jarulékai
12. oldal — 7. Terembérlet
13. oldal — 8. Hazai és nemzetkozi edzotaboroztatas

#03011001 Alap tamogatas | 14 oldal —9. KOz0s edzes - . , 1000 Ft 4
15. oldal — B. Versenyeztetés: Hazai €s nemzetkdzi versenyeztetés

#03012001 Centrum tamogatas 16. oldal — C. Egészségligy: I—Egeszsegugyl héttér biztositasa 1000 Ft 1}‘__1
17. oldal — D. Versenyrendezés

R . 18. oldal - E. Sportfelszerelés, sporteszkiz
#03014001 Edzoi tamogatas 19. oldal — IV. Edzdi képzés, tovabbképzés 1000 Ft ﬁ
. ; 20. oldal — V. Szényegbeszerzés

#03021001 Alap tamogatas 21. oldal — Osszegzés 1000 Ft ﬁ
22. oldal — Melékletek v

#03022001 Centrum tamogatas 2. munkaadokat ferheld jarulekok 1000 Ft ﬁ

#03024001 Edzdi tamogatas 2_munkaadodkat terheld jarulékok 1000 Ft ﬁ

Jogcimhez tartozo bizonylatok

il #03011001 | 1. bérkoliség, egyéb személyi jelleg(i kifizetések (Alap tamogatas) [ 1000 Ft/ 5000 Ft/ -4 000 Ft / 500% ]

il #03021001 | 2. munkaaddkat terheld jarulékok (Alap tamogatas) [ 1000 Ft/ 5000 Ft/ -4 000 Ft/ 500% ]

Javitds utén ellen8rzésként javasoljuk az Osszegz6 tablazat ismételt megtekintését.

Amennyiben nem lehetséges a bizonylatok javitasa a kivant feltételeknek megfelel6en, akkor
koltségvetés-modositas kérvényezése szikséges.

> 40 %-os személyi kiadasok arany:

A (2/A) Szakmai koltségtervben rogzitett személyi és bérjelleg(i kifizetések nem haladhatjak meg az
igényelt tdmogatasi 6sszeg 40%-at.

A személyi kifizetések Osszesitése az Osszegzés tdblazat ,Személyi kiaddsokhoz tartozé mezék
0sszege maximum a teljes tdmogatdsi dsszeqg 40 %-a” részben (Ellenérzd tablazat kozepén)
talalhato.

El626 oldal 21. oldal - Osszeqzés v Kovetkez6 oldal
Hemhazi=ukiosszesen 11 000 Ft OFt -11 000 Ft -100%
TELJES TAMOGATAS OSSZESEN 246 000 Ft 37 325 Ft - 208 675 Ft -85%

Szemeélyi kiadasokhoz tartozé mezék 6sszege maximum a teljes tamogatasi 6sszeg 40 %-a

Személyi kifizetésekre maximalisan elszamolhato dsszeq (Ft) Személyi kiadasokra ténylegesen elszamolt Gsszeg (Ft): Elszamolt személyi kiltségarany (%) (MAX 40%)

98 400 Ft 26 000 Ft 26%
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Személyi kifizetések — felhasznaldsi terlletek a kovetkez6k:

- 1. Sportszakemberek bére és jarulékai (jarulékos bér)

- 2. Sportszakemberek koltségtéritése (szamla)

- 3. Adminisztratori bér és jarulékai (CSAK A jarulékos bér, SZAMLAS NEM!)
- 6. VersenyzGi juttatas és jarulékai (jarulékos bér)

Ha a 40 %-ot tullépik, akkor az alabbi hibalzenet jelenik meg:

,, Tisztelt Egyesiilet! A személyi jellegii raforditasok aranya nem haladhatja meg a teljes tamogatasi osszeg
40 %-at, tehat a 2. /A Szakmai koltségterv szerinti 1.2.3.6 sorok oOsszege nem lehet tobb a tamogatasi
foosszeg 40%-anal. Kerjiik a rogzitett szamviteli bizonylatok javitasat.”

Hiba esetén az ,Elszamolt személyi koltségarany (%) (MAX 40%)” oszlopban 40 %-nal nagyobb szam
jelenik meg.

A rogzités korrigaldsara kizardlag az adott felhasznalasi teriiletek oldalain van lehet8ség.

A felhasznalasi terlletekhez tartozd lerogzitett bérkifizetési jegyzékek és szamlak a ,Jogcimhez
tartozd bizonylatok meniipontban” tekintheté meg. A javitani kivant bérkifizetési jegyzékre vagy
szamldra rakattintva nyilnak meg a bizonylat adatai, melybe kattintva szerkeszthet6ek az adatok.
Kizarélag a , Szerkesztés alatt” statuszu bizonylatok szerkeszthet&ek.

FONTOS! Adminisztracids koltségek/Egyéb szolgaltatasok (szamlas kifizetések) nem tartoznak bele a
40%-o0s személyi és bér jellegl kifizetésekbe.

» Adminisztracios koltségek/Egyéb szolgdltatdsok (szamlds kifizetések) nem haladhatjak
meg a teljes tdmogatasi 0sszeg 10%-at, maximum 500.000.-FT-ot.

AZ Adminisztracios koltségek/Egyéb szolgdltatdsok Osszesitése az Osszegzés tablazat
Adminisztrdcios kéltségek/egyéb szolgaltatdsok maximum a teljes tdmogatdsi 6sszeg 10 %-a, de
maximum 500 000,- Ft”részben (Ellenérz6 tablazat kdzepén) taldlhato.

Adminisztracios kdltségek/egyéb szolgaltatasok maximum a teljes tamogatasi 6sszeg 10 %-a, de maximum 500 000,- Ft

Adminisztracios kiltségek — egyéb srolgaltatasok Adminisztracios kiltségek — egyéb szolgaltatasok Eltérés a maximum Elszamolt adminisztracios
kiadasnemre maximalisan elszamolhatd dsszeq kiadasnemre ténylegesen elszamolt Gsszeg elszamolhatd tamogatastal (Ft) kiltségarany(Max 10%)
3R 0Ft 3R 0%

Amennyiben a rogzitett Adminisztracidos koltségek/Egyéb szolgaltatasok meghaladjak a teljes
tamogatasi 6sszeg 10%-at, vagy a maximalis 500.000.-FT-ot az alabbi hibalzenet jelenik meg:

,, Tisztelt Egyesiilet! Az Adminisztrdcios kéltségek/Egyéb szolgaltatasok aranya nem haladhatja meg a teljes
tamogatasi osszeg 10 Y%-at, maximum 500.000.-FT-ot. Kérjiik a rogzitett szamviteli bizonylatok javitdsdat.”
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Ekkor az Adminisztracidos koltségek/Egyéb szolgaltatdsok vasarldasa soron rogzitett tdmogatas
terhére elszamolt 6sszeget/6sszegeket korrigalni sziikséges.

IV.  Hattér-dokumentdcio dsszedllitasa

o Szerz6dések kére

Az elszamolas tekintetében irasban kotott szerz6désnek mindGsil az elkiildott és visszaigazolt
megrendelés is.
Hitelesitett szerz6désmasolat benyujtasa mindenképpen szikséges a kovetkez6 esetekben:

e haaszamlan a szerz8désre konkrét hivatkozas van

e Dbérleti dijak

e tovabbszamlazott koltségek

o foglalkoztatds és emberi eréforras alkalmazasa esetén.

e A nettd 100.000 forint értéket meghaladd egyedi értékd, aru beszerzésére vagy szolgdltatas
megrendelésére iranyuld szerz6dés kizardlag irasban kothetd, tehat minden netté 100.000
Ft-ot meghaladd szamla mellé a kiadasnemtdl fliggetlenll szerzédést kell csatolni. Az irasbeli
szerz8dés hidnya kovetkeztében az adott koltség nem szamolhatd el. (Avr. 76. § (2)
bekezdés). A szerz6dés érvényességét azonban nem érinti az irasba foglalds hianya.

Amennyiben a kapcsolddd szerzédés, mddositasra kerilt, kérjik a szerz6désmoddositas hiteles
masolatanak megkuldését is.

A szerz6dés aldirdja a Kedvezményezett képviseletében és a vdllalkozds képviseletében ugyanaz a
személy nem lehet.

o Események igazoldsa

Amennyiben a szamla vagy kikildetési rendelvény (kiadds nemtdl flggetlendl) az aldbbi
események valamelyikéhez kapcsolodik, az események igazolasahoz a kévetkezd dokumentumok
benyujtasa sziikséges:

1. Kozbs edzés: Kozos edzések esetén kérjik jol beazonosithaté mddon (datum, varos, edzd
megjelenitésével) felsorolni az edzésen részt vevd személyeket. A nagyszamu kozos edzésre
vald tekintettel kilondsen kérjik, ebben az esetben se felejtsék rairni, hogy az Elszamolo
Rendszerben hanyas sorszamu bizonylathoz tartozik.

2. Edzétdborozas: Az edz6taborba szold meghivd e-mail kinyomtatva és hitelesitetve vagy a
programkiiras hitelesitett masolata, valamint a résztvevék névsora.

3. Versenyeztetés, versenyrendezés: Verseny esetén a kovetkez6 dokumentumok
elfogadhatoak:

e hitelesitett versenykiiras'® vagy

e hivatalos meghivo hitelesitett masolata, vagy ha ezek nem allnak rendelkezésre, akkor

10 wr 7 . . P . .
A versenykiirdsok egy része letélthet6 a www.birkozoszov.hu oldalrél.

~32 ~


http://www.birkozoszov/

Magyar Birké6zé Szovetség 2016. 4642-3/2016

e egy nyilatkozat a verseny paramétereinek (esemény, helyszin, id6) pontos megaddsaval.
Mindhdrom esetben sziikséges a résztvevdk felsoroldsa.

o Kifizetés igazolasa — pénziigyi teljesitést igazolo dokumentumok

Minden esetben igazolni kell a tamogatds terhére elszdmolt koltségek pénzigyi rendezését\
(kifizetését).

A szamla kifizetése torténhet:

e készpénzben

A Kedvezményezett dltal vezetett megfelel§ id8szakra vonatkozd olyan konyvviteli nyilvantartas
hitelesitett masolatanak bekildése szikséges (példaul idészaki pénztarjelentés, napléfékonyv stb.),
amelyb6l az adott pénzmozgds egyértelmlen beazonosithatd. A masolat hitelesitését kérjik a
konyveld is irja ald. Amennyiben tobb tétel jelenik meg a bekildott bizonylaton, kérjik, mindegyiket
sorszam szerint (4. és 5. sz. melléklet sorszamai) jeloIni sziveskedjenek.

A szamla mellé kiadasi pénztarbizonylat is csatolhatd. Pénztdrjelentés vagy napléfékényv megléte
esetén kilén nem szikséges bekildeni. Ez esetben a pénztarbizonylat datumanak meg kell egyeznie

a szamla keltével.

Az el6leg kiadasanak és az el6leg elszamolasanak bizonylata is csatolandd. Ellenkezé
esetben a szamla nem elszamolhatd. Ezért javasoljuk, hogy ha valaki nagy mennyiségl pénztari
forgalmat bonyolit, az elszamoldnak adjon el6leget.

A kiadasi pénztarbizonylatnak a jelenleg hatalyos szabdlyozds szerint az aldbbi adatokat kell
tartalmaznia:

e akifizetés keltét,

e asorszamot és bizonylatszamot,

e akedvezményezett nevét,

e meghatalmazott részére torténd kifizetés esetén a meghatalmazott nevét,
e akifizetend§ 0sszeget szammal és bet(ivel,

o akifizetés jogcimének rovid megjeldlését,

o akidllitod aldirasat,

e az utalvanyozé aldirasat,

o afelvevd aldirdsat és személyi azonositd adatat,

e apénztar kdzelebbi megjeldlését.

e vagy dtutaldssal

Ez esetben a pénzlgyi teljesitést igazold dokumentum az eredeti bankszamlakivonat vagy az olyan
elektronikus bankszamlakivonat, amely a nyitd- és zard egyenleget is tartalmazza.
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Az eredeti bankszamlakivonatnak tartalmaznia kell a konyvelés tényét igazold kontirszdmokat, a
kényvelés ddtumdt és a kényveld aldirdsdt. EZUTAN kérjik a masolat elkészitését és annak
hitelesitését. (A masolati példanyon térténd kontirozast nem all médunkban elfogadni.)

Lehet6ség szerint a tamogatott szervezethez postai Uton, a bank altal megklldott
bankszamlakivonat hiteles masolatat csatoljak.

A bankszamla kivonatrél beazonosithatd kell, hogy legyen a kiegyenlitett szamla, a
kedvezményezett, az 0sszeg és a kiegyenlités ddtuma, ezért kérjlk, hogy az adott tételt megjeldini

sziveskedjenek a kénnyebb ellenérizhetéség érdekében.

o Bizonylattipusok (Kiaddsnemek)— Csatolandd dokumentumok

A kilonbdzd tipusu szamviteli bizonylatokhoz kilonb6z8 hattér anyagot kell csatolni.

1) SZALLITASI, UTAZASI KOLTSEGEK

négyféleképpen lehet elszamolni:

a, kikildetési rendelvény

b, menetlevél - szdmla

c, autopalyadij - szamla

d) replld, busz, vasuti, hajézasi kdltségek — szamla

Az elszamolt Uzemanyagszamlan és autdpadlya dijat tartalmazé szamlan szerepelnie kell az adott
jarmU rendszdmanak is.

a) Kikildetési rendelvény™

A sajat (magdnszemély tulajdondban |év6) gépkocsi hivatalos célu hasznalatakor felmerils
koltségeket kiklldetési rendelvénnyel lehet elszdmolni. A hazastars tulajdonaban |évé
személygépkocsi is sajdtnak mindsil. A félreértések elkeriilése érdekében ebben az esetben irjdk ra
a kikuldetési rendelvényre hogy férj/feleség.

A kikUldetési rendelvények elszamolasa kizardlag sorszdmozott nyomtatvany igénybevételével
lehetséges.

A kikUldetési rendelvény elszdmolds szikséges hattérdokumentumai:

1 Kikiildetési rendelvény minta talalhatd az Elszamolé Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letdltheté az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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Események igazoldasanak dokumentumai (Lsd. IV. pont)
Megallapodas az egyesilet és a kikuldetést végzd kozott, amiben szerepelnie kell a
hasznalatba vett gépjarmi adatainak.™

3. Aforgalmi engedély hitelesitett masolata.

Ha a gépjarm( tulajdonos mas, mint a kiklldetést végzd személy, gépkocsi hasznalati
engedélyt is kell mellékelni.*?

5. A kotelezd gépjarm( felel6sség biztositas befizetésének igazolasa a kikuldetési rendelvény
id6szakara vonatkozdan. Ez lehet hitelesitett befizetett csekkmasolat, vagy biztosito altal
kiadott igazolds hitelesitett masolata, illetve a biztositasi kotvény hiteles masolata. Kérjuk,
Ugyeljenek ra, hogy a kikildetési rendelvény id6szaka és a biztositas befizetését igazold
dokumentum id6szaka egyezzen.

Az izemanyagkéltségen felill el lehet szamolni - KIZAROLAG sajat tulajdond, a kikiildetési rendelvény
készitéjének, illetve hazastarsanak tulajdondban all6 személygépkocsik esetében - amortizacids
koltséget is, melynek mértéke: 9Ft/km™ ellenkezd esetben csak az (Uzemanyagkoltség
elszamolhatd. Ne feledjék a zaradékba is a pontos 6sszeget beirni.

b) Menetlevél

A sportszervezet sajat tulajdonat képezd gépjarmdvel torténd utazds koltsége menetlevél és
izemanyagszdmla benyujtasaval szdmolhatd el. Uzemanyagszamldn elszamolt koltség sem lehet
magasabb, mint a NAV norma szerint megallapitott koltség.

Az lizemanyagszdamlan szerepelnie kell a vonatkozé gépjarmd rendszdmanak is.

c), d) Autdpdlyadij, repiilé, busz, vasut, hajézasi kbltségek

SzUkséges hozza a megvasarlasahoz kapcsoldédd esemény igazoldasa a kiklldetési rendelvény alatt
felsorolt bizonylatok megkildésével. Amennyiben egyéb eseményhez kapcsoldédik, egy nyilatkozat
formajaban kérjik igazolni az eseményt. Az utazok felsoroldsa minden esetben sziikséges.

Az autdpalyadij elszdmoldsa esetén csatolni kell a kiegészitd szelvényt is, amelyen a rendszam is
szerepel.

2) BERLETI DIJAK®

Minden esetben bérleti szerz6dést sziikséges csatolni a szamlahoz.

> Megallapodas minta taldlhaté az Elszamold Rendszerben az Aktualitdsok, hirek oldalon, valamint letdlthetd az MBSZ

honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

 Engedély minta talalhaté az Elszamol6 Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letélthetd az MBSZ honlapjardl is.
(www.birkozoszov.hu)

* Az lizemanyagdrak és az alap norma szerinti altaldnyra vonatkozdéan tajékoztatdst kaphatnak a NAV honlapjardl:
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/fogyaszt normak/gjinorma.html

1> Kérjiik, a bérleti dijak tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott értékhatarok figyelembevételét.
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Lehetséges felhasznalasi teriiletei:
- Anvyagjellegl koltségek (mikodési koltségek)
-  Terembérlet
- Hazai és nemzetkdzi taboroztatds
- Versenyeztetés
- Versenyrendezés

Felmerllhet ingatlan-, illetve |étesitménybérlet, eszkdzbérlet vagy gépjarmUbérlet is.
A Terembérlet kuilon felhaszndldsi teriiletként jelenik meg. (2/A koltségterv)

A bérleti dij elszdmolds szUkséges hattérdokumentumai:

e bérleti szerz6dés hitelesitett masolata (Irasban kotott szerz8désnek mindsil az elkildott és
visszaigazolt megrendelés is.)

e tételes nap- vagy orakimutatds hitelesitett masolata. (Amennyiben ora- vagy napidij kerul
kifizetésre.)

e teljesitésigazolas hitelesitett masolata

e apénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold dokumentumok

3) KOzZUZEMI DIJAK

A kbziizemi dijakat kildn, az ,,Anyagjelleql kéltségek”, valamint a , Versenyrendezés” felhaszndldsi
teriileten beliil a ,rezsi jellegd kiaddsok” ké6zétt van lehetbség elszamolni.

A szamlarészletez8nek (ES NEM A SZAMLAOSSZESITONEK) tartalmaznia kell a kontirozdst, kényvelés
datumdt és a kényveld aldirasat, majd ezt kell mésolni és hitelesiteni.

Kérjik fokozottan figyeljenek ra, hogy a kozlizemi szamldk esetében nem lehet elszamolni a
szamlarészletez6n talalhatd kiilénbdz6 potlékokat, felszdlitasi dijakat, késedelmi kamatokat. A
tamogatas terhére elszamolhaté 6sszeghdl ezeket le kell vonni, és ezt az dsszeget kell az Elszamold
Rendszerben rogziteni, valamint a zaradékban is feltlintetni.

A szolgaltatéval kotott szerz8dés hitelesitett masolatat is kérjiik mellékelni.

4) EGYEB SZOLGALTATASOK VASARLASA

Szolgaltatasok igénybevételének igazolasakor kérjik, minden esetben soroljdk fel a szolgdltatdst
igénybevevd személyeket.

A sportszolgaltatasrdl sz6l6 szamlak esetében - amennyiben a szamlabdl egyértelmien nem deril ki
- kérjuk, csatoljdk a tevékenység részletezését, illetve folyamatos teljesités(i szamldk esetén jeldljék
meg, hogy a szamla mely id6szakra vonatkozik. (Pl. edzésvezetés, birdi tevékenység)
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Edz6taborozassal kapcsolatos szamlak esetén nyilatkozat sziikséges az egyesullet képvisel§jétdl, hogy
a résztvevék nem fizettek a részvételért.

Lehetséges felhasznalasi terliletei:
- Sportszakemberek koltségtéritése
- Adminisztracios koltségek
- Anvyagjellegl koltségek
- Hazai és nemzetkdzi edz8taboroztatas
- Hazai és nemzetkozi versenyeztetés (pl. szallas, étkezés)
- Egészséglgyi hattér biztositasa
- Edz6 képzés, tovabbképzés

a)  Szdllds, étkezés™®
Gyorséttermi étkezések szamldi nem szamolhatoak el.
Elelmiszer alapanyagok kizdrélag abban az esetben szdmolhatdk el, ha konkrét eseményhez

igazoltan kézvetleniil kapcsolodnak, pl. verseny, edzétdbor. (Lsd. Események igazoldsa.)

A szallds, étkezés elszdmolds hattérdokumentumai:

e azigénybevevbk névsora

e Nettdé 100.000 Ft,- feletti 6sszeg felett szerz8dés vagy visszaigazolt megrendeld hiteles
masolata

o szikséges hozza a megvasarldasdhoz kapcsolddd esemény igazoldsa. (Lsd. Események
igazoldsa). Amennyiben egyéb eseményhez kapcsolddik, egy nyilatkozat formdajaban kérjik
igazolni az eseményt.

o Teljesitésigazolas Osszeghatartdl fuggetlenll szliikséges. Fontos, hogy tartalmazza a 16. sz.
Benchmark szerinti megbontdst pl. egységar /f6/éjszaka, egységar/f6/étkezés, illetve
szamlatoél fuggben f6/étkezés stb...)

e apénzlgyiteljesitést (kifizetést) igazold dokumentumok

b) Edzéi képzés, tovabbképzés

A képzés elszamolas szUkséges hattérdokumentumai:

o a képzésben résztvevl személy és a képz6 intézmény kozotti megallapodast vagy szerzédés
hitelesitett masolata

o a képzésben részt vevd személy és az egyesilet kozotti megallapodas vagy szerz6dés
hitelesitett masolata.

e amennyiben a megdllapodds kilon nem tartalmazza, akkor kotelezettség-atvallaldsi
nyilatkozat hitelesitett masolata. (az egyesullet és a képz8 intézmény kozott)

1 Kérjik, a szallas/étkezés kategoridk tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) &ltal megadott értékhatarok

figyelembevételét.
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e amennyiben a képzés vagy tanfolyam mar lezarult, akkor az elvégzését igazolé dokumentum
(bizonyitvany, oklevél stb....) hitelesitett masolata.

e amennyiben a képzés vagy tanfolyam még folyamatban van, iskolalatogatasi bizonyitvany
hitelesitett masolata.

c) Nevezési dijak

Esemény igazoldsa: hitelesitett versenykiiras vagy hivatalos meghivd hitelesitett masolata, vagy
ha ezek nem allnak rendelkezésre, akkor egy nyilatkozata a verseny paramétereinek (esemény,
helyszin, id6) pontos megadasaval.

Mindhdrom esetben fel kell sorolni a résztvevéket. Kérjik, tUgyeljenek, hogy a szamlan szerepld
személyek szama megegyezzen a nevezett személyek szamaval.

5) NAGYERTEKU TARGYI ESZKOZOK' (nettd 200.000 Ft egyedi érték felett) - BERUHAZASOK
Lehetséges felhasznalasi teriiletei:

- Anvyagjellegl koltségek (pl. Kisbusz vasarlas)

- Sz6nyegbeszerzés

- Sportfelszerelés, sporteszkoz

Az elszamolas szUkséges hattérdokumentumai:

e |egaldbb 1 db drajanlat (nettd 1.000.000,- Ft felett)

e szerz8dés vagy visszaigazolt megrendeld

e Jdllomanyba vételi/izembe helyezési bizonylat

e a felhasznalds igazolasa: ha kiosztasra kerUlt, akkor csatolni kell az atvevé altal aldirt,
hitelesitett ataddsi-atvételi jeqyzéket.

o teljesitésigazolds
e a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold dokumentumok

Beruhazasként (nagy érték( targyi eszkozként) csak a nettd 200.000,- Ft feletti egyedi értékd vagy azt
meghaladd targyi eszkézoket lehet kimutatni. A nettd 200.000,- Ft alatti egyedi értékd targyi
eszkozok dologi kiadasként (kis érték( targyi eszkozként) kertlnek rogzitésre. (4/2013. (1.11.)
Kormanyrendelet 1. § (1) 4. pontja alapjan). Az egyedi nettd értéken egy 6nalld targyi eszkdz nettd
értékét kell érteni, tehat ha egy szamla végosszege nettd 200.000,- Ft felett van, de tobb eszkoz is
szerepel rajta, akkor nem biztos, hogy a rajta szerepl6 eszkdzok beruhazasnak mindsilnek.

Haszndlt eszkdzbeszerzés elszamolhatdsaga esetén nyilatkozat szikséges, hogy az eszkdz korabbi
beszerzése az el6z6 hét év sordn nem nemzeti vagy kdzosségi tdmogatds igénybevételével tortént.

Ykérjiik, mind a kisértékdi mind a nagyértékd targyi eszkdzok tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott
értékhatarok figyelembevételét.
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Gépjarm( /Kisbusz vasarlas (minimum 9 személyes!) elszdmoldsdhoz szikséges
hattérdokumentumai:

e legaldbb 1 db drajanlat (nettd 1.000.000,- Ft felett, Uj és hasznalt esetén)
(Hasznalt eszkozbeszerzés esetén az ingatlan.com weboldalrél kinyomtatott hasonld
paraméterekkel rendelkezd kisbusz hirdetése is elfogadhatd.)

e \isszaigazolt megrendel§ / Addsvételi szerzédés

e Teljesitésigazolas

e Targyi eszkdz karton

e Forgalmi engedély

e Torzskonyv

o Kotelez6 Felel8sség Biztositasi Kotvény

e A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold dokumentumok (kiadasi
pénztarbizonylat/bankkivonat)

A tamogatas terhére személygépkocsi vasarlas nem szamolhato el. A személyi jévedelemaddérél sz6lo

1995. évi CXVII. torvény 3. § 45. pontja definialja a személygépkocsi fogalmat: "...négy, illetve harom
gumiabroncskerékkel felszerelt olyan gépjarmd, amely a vezetdvel egyitt legfeljebb nyolc feln6tt
személy szallitasara alkalmas, azzal, hogy ide tartozik a benzinizemd, a dizelizem, az elektromos
Uzemd, a gazlzem( személygépkocsi, a versenyautd, az dnjard lakdauto."

FIGYELEM!
A Magyar Birkdzo Szovetség ellenGrzései soran barmikor ellenérizheti a sportagfejlesztési
tamogatasbdl beszerzett nagy értékd targyi eszk6zok meglétét.

6) BERKOLTSEG, EGYEB SZEMELY! JELLEGU KIFIZETESEK, MUNKAADOKAT TERHELO
JARULEKOK

A személyi jellegl rdforditdsok ardnya nem haladhatja meg a tdmogatdsi 40 %-ot, tehat a 2. /A
Szakmai koltségterv szerinti 1.2.3.6 sorok 6sszege nem lehet tébb a tamogatdsi f66sszeg 40%-andl.

Személyi jelleg(i raforditasok lehetséges felhaszndlasi teriletei:
- Sportszakemberek bére és jarulékai
- Sportszakemberek koltségtéritése
- Adminisztratori bér és jarulékai
- Versenyz@i juttatas és jarulékai

Az elszamolas szUkséges hattérdokumentumai:

e a hatalyos munka-, vagy megbizasi szerz6dés
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e a munkakori leirds™ (abban az esetben, ha nem kerll részletesen meghatdrozasra a
szerz6désben)

e jelenlétiiv

e a bérszamfejtés dokumentumai (egyéni bérszamfejté lapok, a munkavallalot, illetve a
munkaltatot terhel kotelezettségekre lebontva)

e amennyiben relevans a munkavallalék ekho-s vagy adodelbleg levonasara vonatkozo
nyilatkozatai

e apénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

Jarulékok: A jarulékok befizetését igazolni kell (bankszamla kivonat). Ha csoportos atutalas tortént a
kivonaton fel kell tiintetni vagy csatolt nyilatkozatban megjeldIni név szerint, hogy mely személyek
jarulékait tartalmazzak. ,A csoportos utalds dsszege tartalmazza az MBSZ 4642-3/2016 szamu
tdmogatdsi szerzédésben elszamolt tételeket: 7

R A s

A versenybiréi elszamolasrdl teljes kord tajékoztatast kaphatnak, valamint bizonylat mintakat talalnak
a www.birkozoszov.hu oldalonon.

7) KISERTEKU TARGY!I ESZKOZOK (nettd 200.000,- Ft egyedi érték alatt), ANYAGKOLTSEG,
KESZLETBESZERZES

Lehetséges felhasznalasi terlletei:
- Anvyagjellegl koltségek (egyéb dologi kiaddsok kiadasnem)
- Hazai és nemzetkozi tdboroztatds (egyéb dologi kiadasok kiaddsnem)
- Versenyeztetés (egyéb dologi kiaddsok kiadasnem) (pl. nevezési dij)
- Egészséglgyi hattar biztositasa (egyéb dologi kiaddsok kiadasnem)
- Versenyrendezés (egyéb dologi kiadasok kiadasnem) (pl. érmek, kupak)
- Sportfelszerelés, sporteszkdz (anyakoltség, készletbeszerzés kiadasnem)
- Sz6nyegbeszerzés (anyagkdltség, készletbeszerzés kiadasnem)

Készletek, kisérték( targyi eszkozok beszerzésérdl széléd szamlak esetében kérjuk csatolni a
bevételezési bizonylat / eszkdz-nyilvantartasi bizonylat™ hiteles mésolatat.

Anyagbeszerzés esetén amennyiben a vasarolt anyag felhasznalasra kerilt, akkor szikséges annak
igazolasa, hogy pontosan hol kerdlt felhasznalasra.

'8 Munkakéri leiras minta talalhaté az Elszamolé Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letolthet6 az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

% Eszkdz-nyilvantart lap minta taldlhaté az Elszémolé Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letélthets az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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Sportruhdzat és sporteszkdz (anyagkoltség, készletbeszerzés kiadasnem) vasarlas esetén igazolni kell
a felhasznalast, tehat ha kiosztasra kerllt, akkor csatolni kell az atvevé altal aldirt atadasi-atvételi
jegyzéket, illetve ha raktarra kerlt, akkor a készlet-bevételezés bizonylatat.

Taplalék kiegészit6k, vitaminok, gydgyszerek (egészségligyi hattér biztositasa-egyéb dologi kiadas)
vasarlasa esetén fel kell sorolni az igénybevevd személyeket, valamint sziikséges egy nyilatkozat arrdl,
hogy az adott készitmény nem tartalmaz doppinglistan szerepl8 dsszetevéket.*

VALTOZASOK!
- LETESITMENYKARBANTARTAS, FELUJITAS 500 E Ft-ig” koltségnem megsz(int, ezért
|étesitmény karbantartassal, valamint feldjitassal kapcsolatos koltségek a tovabbiakban csak a

Létesitményfejlesztési program keretein belll kerilhetnek elszamolasra.

- ,,Szallitds, utazas” koltségnemen belll nem elszamolhatd az Ugyintézések koltsége kikuldetési
rendelvény alapjan.

- Kollégiumi ellatas koltsége nem elszamolhato.

“Nyilatkozat minta talalhaté az Elszéamolé Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letdlthets az MBSZ honlapjardl
is. (www.birkozoszov.hu)
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